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Acesso ao Sistema - LOGIN

%

o ANy

Acesso ao sistema

FUNCAO GERAL DA TELA

E a tela de acesso ao sistema. Ao seleciona-la ha o encaminhamento para a tela
de acesso ao sistema (Usuario e Senha), onde deve ser informado o CPF de quem estd fazendo
o login, seguido da senha pessoal.

Autenticacdo de usuario

Acesso aos Sistemas do Tribunal de Contas do Estado do Parana

Caro usuario, vocé ainda ndo esta autenticado em nosso sistema.
Informe seu usuario € sua senha a sequir:

Usugrio
Entrar

Alterar Senha ‘
Senha l

l Esqueci 2 Senha ‘

\E Entrar utilizando certificado digital

A disponibilidade aos usudrios desse servico é efetuada no proprio site do
Tribunal de Contas em http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/, no médulo de
M. Tal acesso é concedido pelo representante legal da entidade, com senha e acesso

especifico para esse fim, conforme o cadastro previamente realizado junto ao Tribunal de
Contas. O cadastro de entidades e a respectiva atualiza¢do junto ao Tribunal de Contas podem
ser verificados no mesmo enderego eletrénico, em http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/,

contudo, no modulo [eELER N AT ETe (13,




€« — C f |[) wwwltce.pr.gov.br/servicos/ [ || =

Mapa do Site | Ouvidoria | Acesso a Informacédo A

INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA ~ AREAS DEATUACAO [SaiU((l CIDADAO | MUNICIPAL =~ ESTADUAL = SERVIDORES DO TCE-PR  IMPREN
| | | | | |

| Servicos Favoritos v Servigos

SERVICOS Aqui, vocé seleciona o servigo que deseja. Clicando sobre a estrela vocé fixa o item escolhido como fa

g a esquerda. Clicando diretamente sobre o titulo do servico, vocé sera direcionado a pagina do servico
Documentos Oficiais >

Categorias v
Portal e-Contas Parand »
Acesso ao Portal E-contas

Certidgo Liberatéria » Portal do Processo Eletrénico - e-Contas

Certidao de Operacao de

Crédito » Verificacdo de Pendéncia junto a Diretoria de Execucgdes - DEX
Verificacdo de pendéncias junto & Diretoria de Execugdes - DEX
Certidao de Contas Julgadas
el e ) Pauta de Sessd@o Ordindria 8/2016
Certidan e Pendentia N Pauta da Segunda Camara correspondente a sessdo ordindria de 09/03/2016 publicada no DETC r
04/03/2016.
Transferéncias Voluntarias »
Canal de Comunicacdo - CACO
Cadastro de Entidades = Sistema Canal de Comunicacéa
Gerenciamento de Usuério .
Cansultar Certidao Liberatdria
Biblioteca » Consultar Certidéo Liberatdria a partir do CNPJ
Calculos do TCE > Emitir Certidao
Acesso ao sistema de Certidao Liberatdria
Sistema Integrado de Atos de >

Pessoal (Siap)
Documentos Oficiais - Busca Processual
& ATOTECA - pesquisa Busca Processual de Documentos.

No médulo de (AN IR CMVIETI] 0 Administrador ird disponibilizar o

acesso conforme o perfil do usuario para cada um dos executores do sistema para qual estd
sendo outorgado, registrando o CPF de cada interessado, seguido dos demais dados solicitados
na tela, conforme demonstrado abaixo.

Gerenciar ACessos - Em caso de dividas cliqgue em Manual ne menu!
Os campos marcados com (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Extaaite TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
e
Sistema |-- Selecione -- r
CPF |

Ex.: 55200146204
Nome | |

E-mail | |

Fone | " | R.amall:l Sexo M F

DDD N°

Tipo do Acesso | v |




Apds a concessao do acesso, o usudrio passa a ter condi¢bes de utilizar o sistema
— SIT, acompanhando e prestando as informagdes solicitadas conforme o perfil designado pelo
seu representante legal.



TELA INICIAL — RELAGAO DE TRANSFERENCIAS

Inicioc MNowa Transferénda Importacdo Relatérios Consulta Geral Sair
Relacdo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

Nomero SIT

Mostrar Transferéncias @ Transfaréncias Ativas (Sem Prestacio de Contas Final)

Todas as Transferéncias

Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/ Extraordinaria
- todos -

Situacdo

v

[ + IPesquisa Avancada

® Consultar Situacdo Fechamentos Bimestrais
® Consultar Situacdo Finalizagoes

® Consultar Situacdo Prestacdo de Contas

41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s)

Exportar para Planiiha
Relacio de Transferéncias

Desp. SN_lfr Tipo Instrumento Concedente Tomader Situacao Celebracdo UF'i'!‘n‘f:?a Valor Total
- s 47 Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS TC PR Em Exacucio 24/06/2008 31/12/2012 Re 2.772.974,22
FUNCAO GERAL DA TELA

E a tela de acesso principal e possui no menu da barra superior as funcdes de

Inicio, Nova Transferéncia, Importagdo de Arquivos, Relatoérios, Situagao de Fechamentos e
Sair.

7

A opcdo de inicio é automatica ao acessar o sistema e possui a funcdo de

relacionar as transferéncias das quais a entidade faca parte na condicdo de tomador,
concedente ou participe.

=> Pesquisa Avancada

Esta fungcdo serve para localizar as transferéncias diante das condi¢Ges

estabelecidas através dos filtros disponiveis. Para acessar os filtros deve-se clicar em “Exibir

Pesquisa Avancada”. Ndo havendo necessidade de se utilizar a ferramenta, basta clicar na
opgdo “Esconder Pesquisa Avangada”.

A pesquisa podera ser realizada por um ou mais critérios, dentre eles:



Numero SIT: é o numero gerado automaticamente pelo sistema apés o registro
de uma transferéncia. Informando-se este nimero da transferéncia ja cadastrada
no SIT e apds no botdo I MIEEId o sistema buscard a transferéncia pretendida.

Esta é a pesquisa mais direta e rapida e ndo deve ser combinada com outros
filtros de pesquisa.

Numero do Instrumento: é o nimero do instrumento de transferéncia e consta
no documento firmado pelas partes. Recomenda-se combinar este critério com as
informagdes “tipo de instrumento” e/ou “ano”.

Tipo de Instrumento: exibe a lista disponivel dos tipos de instrumento que se
pretende pesquisar. Recomenda-se combinar este critério com as informacdes
“nimero” e/ou “ano”.

Ano: ano da transferéncia em que se assinou o instrumento. Recomenda-se
combinar este critério com as informagdes “tipo de instrumento” e “nimero”

Situagdo: escolher na lista disponivel a situagdo do instrumento que se pretende
pesquisar. A situacdo revela o registro do tramite da transferéncia no sistema.

Participante da transferéncia: a pesquisa sera realizada utilizando-se o nimero
do CNPJ ou de parte do Nome da entidade.

CNPJ: digitar o nimero de CNPJ valido e serd realizada busca deste nimero nas
condigdes de concedente, tomador, ou participe.

Nome: ao indicar parte do nome de um 6rgdo ou uma entidade serd realizada a
busca para o texto digitado apenas nas condi¢gdes de concedente ou tomador.

Valor de Transferéncia: indicar os valores minimo e mdximo para definicdo do
intervalo a ser pesquisado; se o valor preenchido em ambos os campos for o mesmo, o critério
de pesquisa sera o valor digitado.

Data de celebragdo: indicar datas inicial e final para definigdo do intervalo a ser
pesquisado; se a data preenchida em ambos os campos for a mesma, o critério de pesquisa
serd a data exata digitada.

Vigentes até: indicar como critério de pesquisa uma data final para exibicdo das
transferéncias vigentes até a data especificada.

LTI € um botdo de controle e deve ser acionado sempre que preenchidos
os critérios para filtro da pesquisa.



(BT ETRILIEEY: € um botdo de controle que limpa os dados da tela.

Relagdo de transferéncias: apds a realizacdo da pesquisa serd elaborada listagem
dos registros encontrados indicando as transferéncias de acordo com os critérios
estabelecidos.

A transferéncia desejada pode ser acessada por meio do botdo “Detalhes”

localizado na coluna esquerda da listagem.

Se a transferéncia desejada ndo foi encontrada, uma nova busca podera ser
realizada com outros critérios.

Se os critérios da pesquisa anterior forem conflitantes com a nova pesquisa, os
campos conflitantes anteriormente digitados devem ser cancelados acionando-se o botao

Limpar Pesquisa §



CONSULTAR SITUACAO DOS FECHAMENTOS BIMESTRAIS

Consulta Geral

Relacdo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

i —

Mostrar Transferéncias

Todas as Transferéncias

® Transfaréncias Ativas (Sem Prestacio de Contas Final)

! Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordinaria

Situacio [ _ todos - v

[ + IPesquisa Avancada
® Consultar Situacdo Fechamentos Bimestrais
= Consultar Situacio Finalizacies
® consultar Situacido Prestacdo de Contas

e
41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha
Relacio de Transferéncias
Desp. 5[ Tipe Instrumento Concedente Tomador Situacdo Celebracio Valor Total
b= | S a7 Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execugio 24/06/2008 31/12/2012 RE 2.772.974.22

O acesso a rotina de [ iHIERIITETE TR T ET [N I ENIET] encaminha para a

tela abaixo:

Consulta Fechamentos Bimestrais @

Transfergncias onde sou

Concadente

Tomador

Consultar Fechamentos Bimestrais

Quanto a situagia @ Todos

® Concedente ou Tomador

. Bimestres do Concedente a fechar em atraso
 Bimestres do Concedente a fechar no prazo

Bimestres do Tomador a fechar em atraso

27 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s)

10525

11915

11918

11920

11923

11930

11931

11934

11937

i BN E S E R

Mostrar Pagina

Tipo Instrumento Concedente

Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS
Termo de Convénio - 48688~

0/12/2012 e
Acordo - 123/2013 TCPR
Acordo - 1/2013 TCPR
Acordo - 66666/2015 TCPR
Termo de Cooperag3o -

006/2013/2013 e

Termo de Convénio -

0000000172013 JC

Termo de Con

Bimestres do Tomador a fechar no prazo

Tomador o
Vigéncia
TCPR 31/12/2012

UTFPR C CURITIBA  30/11/2012

AMESA LONDRINA 10/06/2013

IEPPS UNIAD DA
VITORIA 31/12/2013
FA 01/01/2016

PM MALLET

30/12/2013

UTFPR C CURITIBA  31/12/2013

Exporiar para Planilha

Data Limite Bimestre Bimestre

Concedente Conced Te .
31/12/2012 5/2012 30/11/2012 5/2012
30/10/2012 4/2012 01/10/2012 4/2012

20/08/2013 3/2013

30/06/2013 2.

1/2014
Nio ha

1/2012 30/05/2013 bimestre a
fechar
30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012
30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012
30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012

Exibir

10 ¥ | Registros por Pagina



FUNGCAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situacdo dos
fechamentos bimestrais de cada transferéncia registrada.

De acordo com a Resolugdo n? 28/2011, cada uma das partes devera consolidar
periodicamente as informagdes constantes no Sistema. O SIT automaticamente calcula a
situacdo de cada bimestre e verifica se esta “em dia” (verde), “pendente” (amarelo) ou com
“perda de prazo” (vermelho).

A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certiddo
Liberatdria do Tribunal.

Na hipdétese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntarias, deve-se escolher a listagem dentre as opgdes de
exibi¢cao, como concedente, tomador ou ambos. Caso a entidade seja apenas tomadora, ndo
haverd a opc¢do da primeira listagem, e caso seja apenas concedente, ndo havera a segunda
opgao.

Além disso existe a opc¢do de escolher a situacdo do bimestre, diante da atual
situacdo do Concedente ou do Tomador:

e Todos;

e Bimestres do Concedente a fechar em atraso;
e Bimestres do Concedente a fechar no prazo;
e Bimestres do Tomador a fechar em atraso;

e Bimestres do Tomador a fechar no prazo.

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo [JILIEEL.

Para limpar os filtros, deve-se clicar no botdo [R[*EIREH IR,

Ainda ha a opcdo de [FCLIGETE EICRAENILE), e efetuar outros filtros que possam
ser necessarios.



CONSULTAR SITUAGCAO FINALIZAGOES

s Consulta Geral

Relacdo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

i —

Mostrar Transferéncias ) yransferéncias Ativas (Sem Prestacdo de Contas Final)
Todas as Transferéncias

! Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordinaria

Situacio

todos - Ll

[+ IPesquisa Avancada

® Consultar Situacio Fechamentos
= Consultar Situacéo Finalizacbes

% consultar Situacido Prestacdo de Cont®s

e
41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relacio de Transferéncias

Desp. 5[ Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacde Celebracdo Bl Valor Total
g S 47 Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execucio 24/08/2008 31/12/2012 RS 2,772.974,22
O acesso a rotina de [@INIIETENETETNANEIFEILLEE encaminha para a tela abaixo:

Nova Transferénda poriacdo Relatdrios Consulia Geral Gerendar Pendéndas

Consultar Finalizacdes

Transferencias onde sou Concedente ou Tomador

Concedente

© Tomador

Consultar Finalizagdes
Quanto a situacio ® Todas
Finalizagées do Concedente em Atraso
'~ Finalizagées do Concedente no Prazo

Finalizagdes do Tomador em Atraso

' FinalizacBes do Tomador no Prazo

17 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

SIT Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacdo % (I:T‘i::.a;m"ﬁ Dim %(:To
H a3 ;i‘/"zr‘:lfe Cooperagdo - 1c pg UEL LONDRINA 31/07/2012 cz;i:ts“ﬂ‘:ui:a 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  28/08/2012
g 3 ;ez;;‘;’n"e Cooperacio - ¢ pg UEM 31/07/2012 C:;:‘:ii‘:u'::a 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  27/08/2012
g = ;;;’Z“r;’lfe Cooperacio - 1¢ pg UEPG 31/07/2012 C::\::t:fl;:ui:a 30/10/2012 10/10/2012 /2012  05/09/2012
g s ;:;;‘;’n"e Cooperacio - ¢ pg UNICENTRO 31/07/2012 01/10/2012  20/08/2012
g s ;;;’2“;’1:9 Cooperacio - ¢ pg UNIOESTE 10/10/2012 01/10/2012  25/08/2012
& s ;:;;‘;’n"e Cooparacio b aine Co “da 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  22/08/2012
s Autuas

& s E;;‘;’lfe Cooperacio - 31/07/2012 c:;i:t:ﬂzui; 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012 29/08/2012
H 1% Ta 31/07/2012 C:z:‘:ﬂ‘zuﬁa 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012 10/05/2012
& =:e0 ;g,";‘l;l"e Cooperacio - 1o pg gsiZA%uFREféLuM 31/07/2012 C:;::‘:ﬂ‘:uiza 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  20/08/2012
& 105 I;g;‘;gflg/";;fz"” - TC PR UTFPR C CURITIBA 30/12/2016  Em Execucdo 02/03/2017 30/01/2017



FUNGCAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situagao das
FinalizagOes de cada transferéncia registrada.

As informagdes dessa tela indicam se o SIT correspondente ja foi finalizado e
ainda, qual o prazo final para esse registro, considerando a data atual como referéncia. A
coluna com a data limite é o prazo final para o registro, sendo diferenciado para cada uma das
partes.

A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certiddo
Liberatéria do Tribunal.

Na hipotese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntdrias, deve-se escolher a listagem dentre as op¢des de
exibicdo, como concedente, tomador ou ambos.

Além disso existe a opgdo de escolher a situagdo da finalizagdo, diante da atual
situacdo do Concedente ou do Tomador:

e Todas;

e FinalizagBes do Concedente em Atraso;
e FinalizagBes do Concedente no Prazo;
e FinalizagBes do Tomador em Atraso;

e FinalizagGes do Tomador no Prazo.

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo [JILIEEL.
Para limpar os filtros, deve-se clicar no botado (R[]I = [IEY:).

Ainda ha a opcdo de NI CTHEICWLAENILE], e efetuar outros filtros que possam
ser necessarios.



CONSULTAR SITUACAO PRESTAGCAO DE CONTAS

icio MNova Transferénda Importacso Relatérios Consulta Geral

Relacédo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

Nimero STT |

Moztrar T fas @ Transferéncias Ativas (Sem S0 de Contas Final)
" Todas as Transferéncias

' Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/ Extraordinaria

Situacioe | todos - v

[+ IPesquisa Avancada

" Consultar Situacdo Fechamentos Bimestrais
= Consultar Situacao Finalizacdes

= Consultar Situacio Prestacio de Contas

41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relagio de Transferéncias

Desp. s Tipo Ci dent: Tomador Situacdo  Celebracio Valor Total
-] s a7 Terma de Convénic - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execucio  24/06/2008 31/12/2012 R$ 2.772.574,22

O acesso a rotina de [ HIIETEFIEIE LN LS El TN HE NI &L encaminha para a tela

seguinte:

Consulta Prestacéo de Contas @
Al éncias onde sou ® ‘ou Tomador
) Concedente
@ Tomador

Consultar Prestacio de Contas
Quanto ao Tipo @ Todas
' Final

" parcial

Quanto 3 situacio ® Todos
© M50 encaminhadas e em atraso

- Nio encaminhadas e no prazo

) Encaminhadas e ndo autuadas
' Encaminhadas e autuadas

© Finslizada com dispensa de sutuacic

53 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) _E

- o2 : Fim < Data Data

SIT  Tipo Instrumento  Concedente Tomador e Situacdo R

SIT  Tipo Instrumento Concedente Tomador Vigéncia Situ. P t
Termo de Convénio - =

47 o0ara008 SEDS TCPR 31/12/2015 Em Execugdo 30/01/2015

3233 ;‘;;’;E‘I’ldlec‘””e’a‘?‘% . TCPR UEL LONDRINA 01/03/2014 Finalizada 29/06/2014

3349 ;;';’;;;’fcm"“; : TCRR UEM 31/07/2012 Finalizada 30/10/2012

Termo de Cooperagdo - )
3351 03/2011 TCPR UEPG 31/07/2012

Termo de Cosperagdo -
335% ger2011 TCPR UNICENTRO

Termo de Cooperago -
2352 05/2011 Jc

Termo de Couperaga~
335 0612011

10/2012
Finalizada 10/01/2014

01/12/2017 Finalizada 01/03/2018 17/04/2014 12/08/2013

. T Prestac3o de Contas
FECEA 31/07/2012 Encaminhada 30/10/2012
UNESPAR - FECILCAM CAMPO Prestac3o de Contas
TCPR MOURAQ 19/03/2014 Eea bhsia 20/06/2014

%Itltltltlfltltlfltlt

Pagina |1 v | de 6 Paginas Exibir| 10 v | Registros por Pagina



FUNGCAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situagdo das
transferéncias com auséncia de encaminhamento ou de autuacdo de prestacdo de contas.

As informagOes dessa tela podem trazer todos os registros vinculados no SIT,
destacando nas colunas préprias as datas de encaminhamento (Data Prestacdo) e de autuacgado
(Data Autuagdo) quando existentes ainda, o prazo limite para que isso seja feito. A marcagao
podera mudar de cor, caso o prazo ja tenha expirado.

A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certiddo
Liberatéria do Tribunal.

Na hipotese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntdrias, deve-se escolher a listagem dentre as op¢des de
exibicdo, como concedente, tomador ou ambos.

Além disso existe a opgdo de escolher a situagdo dessas transferéncias, destacado
por:

Quanto ao Tipo, para aquelas situacGes aplicaveis:

e Todas
e Final
e Parcial

Quanto a situagdo:

e Todos

e N3o encaminhadas e em atraso
e N3o encaminhadas e no prazo
e Encaminhadas e ndo autuadas
e Encaminhadas e autuadas

e Finalizada com dispensa de autuagdo

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo I [VEEL.
Para limpar os filtros, deve-se clicar no botado [R[il-EIf =5 (1LY,

Ainda ha a opcdo de NI eTHEIEWLENILE), e efetuar outros filtros que possam
ser necessarios.



REGISTRO DE DADOS DE NOVA TRANSFERENCIA

Inilcio Novs Tramnsfe is Importacio Relatérios Consulta Geral

Registro de Dados da Transferéncia @

Informaches Gerais
Partes
Concederte TRIRUINAL DE CONTAS DO ESTADD DO PARANA
- ==
Tomador |
Tipo de Instruments [ Szlacians - v

Numero do Instrumento | |

el |

Peritdica de Publicacio |
mansmE 1=

Data Inicio Viginda | ==
Data Fim Vigénda [ |m
Deta Inido Execuco -
s
Diasta Publicacio :—

Atividaoe Principel da Transferénda [ Gaiscians - v
Objeto

Valor Repasse (RS) | |
Valor Contrapartida (RS) | ]

Responsével Pels Fisealizscio da Transferénea no Concadents

ol =3

Morme |
Cargo/Fungda |

Informaches da Corta Bancaria Especifica da Transferéncia

Banc | _ Salzcione - v

Agéncia | ]
Mimern Corta |

Chamaments Publico [/ Cobcurse de Projetos

Procedimento | - Selesione - L
MNimern
1

Data Publicacin |7| _—

Consults &0 Conselho de Politica Pablica

Conselbo | . Saiacione - v

Niimero da At |
Data de fts | =

FUNCAO GERAL DA TELA

E a tela para registro de uma nova transferéncia no sistema, onde serdo incluidas
todas as informacgdes do ato da transferéncia voluntaria.



Acionando o comando “Nova Transferéncia” na barra superior da pagina de
acesso, o sistema sera redirecionado para a tela onde sera efetuado o registro. Em caso de
duvida, antes do registro podera ser realizada uma pesquisa para averiguar se a transferéncia
ja foi registrada em outro momento.

O registro serd efetuado pelo preenchimento dos campos a seguir:

Concedente: sera informado com o reconhecimento do /login de acesso e ira
trazer automaticamente as informacg&es constantes no Sistema de Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informagGes do cadastro* deverao ser atualizadas.

Tomador: informar o nimero do CNPJ da entidade que ird receber recursos e
acionar o botdo HIHEIMEINELLT para que o sistema localize as informagGes do Sistema de
Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informacgdes do cadastro* deverdo ser atualizadas.
Tipo de Instrumento: escolher o tipo de instrumento de transferéncia.

Numero do Instrumento: é o nimero do ato emitido pelo concedente referente a
transferéncia e que deverd constar no préprio documento, sendo composto por nimeros, e,
eventualmente, letras e outros simbolos.

Ano: informar o ano em que o ato de transferéncia foi celebrado.

Data de celebragdo: devera ser informada a data (dd/mm/aaaa) a que se refere a
celebragdo da transferéncia e que consta no instrumento assinado.

Data inicio da vigéncia: informar data valida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia, devendo ser anterior ou igual a data atual. Coincide, na maioria
das vezes, com a data da celebracdo.

Data fim da vigéncia: informar data valida destacada em clausula do instrumento
de transferéncia, devendo ser posterior ao inicio da vigéncia.

Data inicio da execugdo: informar data valida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia que se refira especificamente a execugdo, devendo ser anterior
ou igual a data atual. Coincide, na maioria das vezes, com a data da celebracdo e inicio da
vigéncia.

Data fim da execugcdo: informar data valida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia, que devera ser posterior ao inicio da vigéncia. Coincide, na
maioria das vezes, com a data de fim da vigéncia.

Data de publicagdo: informar a data em que foi publicado o extrato do
instrumento da transferéncia voluntdria em periddico oficial do érgdo concedente.

Atividade principal da transferéncia: definir pela listagem do sistema qual a
principal atividade do objeto da transferéncia voluntaria.



Objeto da Transferéncia: informar de forma clara, objetiva e precisa o objeto da
transferéncia, conforme descrigdo em clausula do instrumento de transferéncia.

Valor do repasse: informar o valor do repasse previsto no instrumento celebrado.

Valor contrapartida: informar o valor da contrapartida obrigatéria, quando
houver previsao no instrumento celebrado.

Identificacdo do responsavel pela fiscalizagdo da transferéncia: o responsavel
sera designado pelo concedente dentre servidores efetivos e indicado em clausula especifica
do instrumento de transferéncia (observar art. 21 da Resolugdo n. 28/2011). O responsavel
sera registrado com as seguintes informacgoes:

CPF: indicar nimero de CPF valido e clicar no botdo m; caso a
pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serao
completados automaticamente; caso contrario, o concedente devera cadastrar
esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: indica o nome do responsavel designado para fiscaliza¢do,
conforme cldusula do instrumento celebrado.

Cargo/Funcgdo: designa o cargo ou fungdo que o responsavel ocupa
no quadro funcional do concedente.

Informagdes da Conta Bancaria Especifica da Transferéncia: este quadro requer
que seja informada a conta bancaria aberta exclusivamente para serem movimentados os
recursos especificos da transferéncia. A conta deve ser aberta no Banco do Brasil ou Caixa
Econdmica Federal, sendo aceita outra instituicdo bancaria apenas nos casos em que ndo
houver banco oficial no municipio, devendo tal situagdo ser justificada.

Banco: deverd ser informada a instituicdo oficial em cuja conta os recursos serdao
movimentados; nos casos justificados em que ndo houver bancos oficiais na localidade, outro
podera ser escolhido;

Agéncia: informar através de nimeros e/ou letras o cddigo da agéncia bancaria;

Conta: informar através de nimeros e/ou letras o codigo da conta corrente para
movimentagdo dos recursos financeiros decorrentes da transferéncia;

Chamamento Publico/Concurso de Projetos: sdo modalidades de procedimentos
convocatérios que podem ser adotados pelo concedente para tornar publica a intencgdo de se
celebrar uma transferéncia e adotar critérios de sele¢do quando houver mais de um
interessado no objeto a ser pactuado. Quando houver a realizagdo destas modalidades, serdo
informados os seguintes campos:

Procedimento: escolher um tipo dentre a listagem cadastrada no
sistema.



NuUmero: compreende o numero do ato administrativo do
concedente referente ao procedimento realizado, composto por nimeros e/ou
letras.

Ano: informar o ano do procedimento administrativo realizado para
escolha de interessados;

Data de Publicagdo: informar a data em que foi publicado o extrato
do instrumento convocatdrio.

Consulta ao Conselho de Politicas Publicas: é informacdo obrigatdria para os
Termos de Parceria celebrados entre o poder publico e as OSCIPs e opcional para os demais
casos. Deverad ser informada por meio dos seguintes dados:

Conselho: escolher um conselho cadastrado na listagem disponivel;

N2 da ata: informar o nimero sequencial da ata do conselho em que
consta a aprovagao.

Data da ata: informar data valida, devendo ser anterior a celebragdo
do Termo de Parceria.

Apods a indicagdo de todas as informagGes necessarias, o registro deverd ser
concluido clicando-se no botdo m

*Telefone do Cadastro do Tribunal: (41) 3350-1737



IMPORTAGAO DE ARQUIVOS

Importagdo de Arquivos &

Informagies sobre os Layouts de Importacio

# Documento de Definicio de Layout de Importacio - V. 1.94

Tipo de Importacdo
Escolha o arquive a ser importado:

Transferéncia
Participe
Certidies do Tomador
Legislac3o Especifica do Concedente
Pravisio Orcamentaria (Lei 4320/64)
Projetos (Concedente nio integrado 2 Contabilidade Piiblica)
Plano de Trabalhe
Atividades/Etapas do Plano de Trabalho
Cronograma de Desembolso
Plano de Aplicacdo
Aditive
Repasses de Org3o Integrado 3 Contabilidade Piblica
Repasses de Orgéo N3o Integrado a Contabilidade Piblica
Despesas
Outras Receitas
Bens Adquiridos
Salda Bancirio
Devolugio de Saldo

* UGT Tomador

Localizacio " "
Procurar Impofiar Aruivo
uivo: (1 MB}

Local

Resultados

Resultado

FUNCAO GERAL DA TELA
Importar dados de outros sistemas para registro no SIT.

O acesso no menu da barra superior as fungGes ira permitir a Importagao e
registrar a transferéncia.

Localizagdo: ao acionar o botdo m deverd ser selecionado o arquivo .TXT
com as informagdes necessarias dispostas de acordo com o /layout pré-estabelecido para a
importacao.

Escolhido o arquivo, deve-se acionar o botao [y g CIFNL e para realizar a
importac¢do, gerando automaticamente o nimero do SIT.

Deve ser efetuada a importagdo de apenas um arquivo por vez.



RELATORIOS

Inicic Nova Transferéncia Importacioe Relsidrios Consulta Geral Sair

Repasses Efetuados por Transferéncia
Voltar
Filtros
SIT
Mumero SIT |

Despesss Efetusdas

Transferéncias
Resumo Financeiro . N S
Situacdo Transferéncia [- Salacione - b

Repssses por Tipo de Cbisto

i o Ttk ® Todas as Transferéncias () Transferéncias Estaduais ) Tr éncias Municipais

Repasses por Funglo de Por Municipio ) Por Concedente (CNP3) Por Tomador (CNP3)
Govema
Repssses por SusFuncd Periodo de Vigéndia
Repesses por Tipo de Inicio Vigéncia entre - e —
Tornadar |

Fim Vigéncia entre | - e -
Repssses por Tipo de g
Instrumanto

Repssses por Area de Valor Total da Transferéncia
Atuscio do Tomadar Az ; s
Repasses por Atividsde do ! !

Tomadar

Fepasses. por &
Principal da

Fepssses Efstuados por Gerar Relatorio
Transferéncia

Relstano de Fiscas de
Transferéncia

FUNGAO GERAL DA TELA

E a tela que apresenta as opcBes de relatérios que podem ser gerados a partir de
filtros determinados pelo usuario.

O usuario tera a opgdo de visualizar o universo geral dos dados clicando no botdo
(IITHEIE ] le] e deixando os demais campos em branco.

O Tribunal continua desenvolvendo outros relatdrios gerenciais que serdo
oportunamente disponibilizados aos concedentes e tomadores.

Relatérios disponiveis:

Despesas Efetuadas com recursos recebidos: relaciona todas as despesas
registradas no universo das transferéncias em que a entidade participa na condi¢do de
Tomadora de recursos.

Despesas Efetuadas com recursos repassados: relaciona todas as despesas
efetuadas no universo das transferéncias em que a entidade participe como Concedente de

recursos.

Dentre as op¢des de filtros destes relatérios, ha:



Periodo de vigéncia: informar uma data inicial e uma data final que
compreenderd o periodo em que as despesas ocorreram;

Intervalo de valores: informar o valores minimo e maximo das
despesas que se pretende pesquisar;

Fornecedor: possibilita relacionar as despesas realizadas com um
fornecedor especificado por meio de seu CPF ou CNPJ;

Tipo de despesas: possibilita relacionar as despesas realizadas de
acordo com a categoria econbmica, natureza, modalidade, elemento e
subelemento.

Ndo é obrigatdria a utilizacdo de todos os filtros.

Recursos recebidos por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicdo de Tomadora de recursos,
trazendo também o montante de recursos recebidos.

Recursos efetuados por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicdo de Concedente de recursos,
trazendo também o montante de recursos repassados.

Resumo financeiro — recursos recebidos: apresenta a situacdo financeira de cada
transferéncia em que a entidade participa na condicdo de Tomadora de recursos, trazendo
informacbes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos préprios, rendimentos,
despesas e o saldo da transferéncia.

Resumo financeiro — recursos repassados: apresenta a situacdo financeira de
cada transferéncia em que a entidade participa na condicdo de Concedente de recursos,
trazendo informagGes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos proprios,
rendimentos, despesas e o saldo da transferéncia.



CONSULTA GERAL

Consulta Geral de Transferéncias @

Transferéncias
NeSIT |
Tipo Transferéncia | — Seisciona — v
Situagdo [— ¥]

Mostrar Transferéncias  '® Sem Prestacdo de Contas Final
) Todas as Transferéncias

! Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/ Extracrdinaria

[ -] Participante

Concedente

[ T3]

Nome |
Tomador

CNPT |

Home | ]
10633 Registro(s) de Transferéncia(s) ofs)

Exportar para Planilha
R$ 14.401.073.561,01 em Transferéncias

Transferéncias
N Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacdo Celebracio Fim de Valor Total
Sl - - Vigéncia
-] 2 Termo de Convénio - 2212011/2011 FA UEM N“f“f"d‘.da 2 05/09/2011 01/11/2012 RS 0,00
2o Finzlizada
-] 3 Termo de Convénio - 2322011/2011 FA 1APAR Fnizadapee v RS 118.800,00
=) 5 Termo de Convénio - 24921597/2011 FA UNESPAR L ESCIE 0 RS 118.500,00
258
-] 6 Termo de Convénio - 22621464/2011 ' ) 30/06/2016 RS 712,300,01
E-| 7 Termo de Convénio - 24820 e 05/09/2011  05/09/2012 RS 59.400,00
-] Em Execugio  21/10/2011  31/12/2017 RS 920,00
- | PM PONTA GROSSA Em Execugio  268/06/2011  22/08/2012 RS £2.500,00
Finalizada pelo
-] PM NOVA AURCRA =il 19/09/2011  03/11/2012 RS 30,550,00
-] 14 Termo de Convénio - 34211/2011 SEDS PM FRANCISCO ALVES Finalizada 04/10/2011  31/10/2012 RS 29.350,00
g Termo de Convénio - 28911/2011 SEDS PM CEU AZUL Fnalizadapelo  23/08/2011  31/10/2012 R% 30.550,00
Mostrar Pigina|1 v | de 1064 Paginas Exibir| 10 v | Registros por Pagina

E a tela apresenta as opcBes de filtragens que podem ser efetuadas conforme as
definigdes dos parametros iniciais definidos pelo usuario.

O usudrio terd a opgdo de visualizar os SIT’s que esta vinculado, além de analisar
as diversas situacGes que podem ser utilizadas.



INFORMAGOES GERAIS DA TRANSFERENCIA

Informacdes Gerais @

Data de Regisiro no SIT 23/12/2011

i

Nimero SIT 47
Tipo Instrumento Termo de Convénio
Nimero do Instrumento 2208
Situagdo Atual Em Execucdo
Concedente SECRETARIA DE ESTADO DO

Tomador TRIBUNAL DE

Data Fim Vigéncia sem Aditive 23/06/2011

Data Fim Execugdo sem Aditivo 23/06/2011

7/06/2008
encia Assisténcia & Crianca a ao Adolescente

Objeto Execucdo PROGRAMA ATITUDE destinados a aquisicdo de equipamentos/materiais
permanentes, veiculos, materiais de consumo, servicos, construcdo.

Valor do Repasse (R$) 2.471.200,10 Valor do Repasse sem Aditivo 2.471.200,10
Valor Contrapartida (R$) 301.774,12 Valor Contrapartida sem Aditivo 247.120,00
Valor Total Transferéncia (R$) 2.772.974,22 Valor Total Transf. sem Aditivo 2.718.320,10
do do avel Pela Fiscalizacdo da T feréncia no C d

Tomador

Dados Bancirios

G

Banco 1 - BANCO DO BRASIL S.A.
Agéncia 3923 Coenta Corrente 5627

Consulta ao Conselho de Palitica Piblica

Conselho
Nimere da Ata
Data da Ata

» Finalizagio

FUNCAO GERAL DA TELA

Apos a inclusdo da transferéncia essa tela apresenta o resumo das informagdes da
transferéncia.

Caso tenha havido algum erro no preenchimento dos dados, podera ser acionado
o botdo m, que retornara a tela das informagdes para as alteragGes necessarias. A edigdo é
permitida somente ao concedente dos recursos.

ATENGAO: Apds o registro de fechamento bimestral do concedente, a edicio
direta destas informacgdes estara bloqueada, ficando o botdo m desabilitado ao usuario. Os
dados somente poderdo ser alterados por meio do registro de Aditivos.



DADOS DO CONCEDENTE — IDENTIFICAGAO

Dados do Concedente @

CNP3 109 088.839/0001-06

Nome |SFCRETARIA DE ESTADO,

Espécie |Secretaria

i

LegislagBo Especifica

Area de Atuacio

Previsdo Orgamentéria

Identificacio do Rep:

Cargo/Funcéo goc rotria Estadual

FUNGCAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trara automaticamente
informagbes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e Identificacdo do responsavel legal da

entidade.

Deve-se manter o cadastro* junto ao Tribunal atualizado, caso contrdrio o sistema

podera emitir um alerta.

Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacgdes:

Area de atuagdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a opgdo mais
adequada de acordo com a atividade da entidade concedente e com o objeto da transferéncia;

Periddico Oficial: serd informado o veiculo de imprensa oficial do concedente.

E necessario acionar o bot3o m para gravar estas informagdes.

*Telefone do Cadastro: (41) 3350-1737



LEGISLAGAO ESPECIFICA DO CONCEDENTE

Legislacio Especifica do Concedente para as Transferéncias @

Tipe do Ato | - Selecione -

Assunto | _Selecipne -

Identificacéo

Nimero do Ato |

= = Ano I
Previsio Orcamentaria

Relacio de Legislacies

Tipo do Ato Assunto

Lei Transferénciz Voluntaria em geral

FUNGCAO GERAL DA TELA

Nimero Ano

15239 2007

Excluir

Quando o érgdo concedente tiver normas proprias que tratam de transferéncias

voluntarias, ele deverd informar as mesmas nesta tela.

Tipo de ato: selecionar tipo de ato de acordo com a listagem cadastrada no

sistema.

Assunto: escolher um assunto conforme a listagem cadastrada no sistema.

Numero: indicar o nimero do ato ou norma.

Ano: indicar o ano referente ao ato normativo.

Ap6s a indicacdo das informagdes, deve-se clicar no botdo M, o qual registrara

e relacionard o ato indicado em uma listagem.

Se houver mais de uma norma ou ato a ser registrado, o usuario podera repetir o

procedimento para gerar a listagem.

Se houver registro de algum ato indevidamente, o usuario poderd exclui-lo por

. N = -
meio do bot3o “Excluir” | na coluna ao lado direito.



PREVISAO ORCAMENTARIA

Previsdo Orcamentaria - Concedente integrado a Contabilidade Publica (Lei 4320/64)
@

Orgdo |
Identificagdo Unidade |
Fungio |

Sub-fungso |

|
|
|
|
; |
| DadosTomacor b i
= Projeto Atividade | |
Categoria Econdmica | |
= = Modalidade Aplicacio |' |
— '
_ Desdobramento/Subelemento | |
| remormcansgto il
_ Relagio de Previsies Orgamentérias
| Fchargmesties
_ Dotacdo Orcamentaria Excluir
_ 55.060.08.243.00232,2502.3.3.40.41.01 E!
_ 55.060.08.243.0032.2503.4.4.40.42.01 ’;‘
| Feeagio

FUNGCAO GERAL DA TELA

A tela serad disponibilizada quando o concedente for integrado a contabilidade
publica e serve para registro da dotagdo orcamentdria completa, especifica do concedente,
vinculada a transferéncia e utilizada para a realizagdo dos repasses.

Orgdo, Unidade, Fungdo, Sub-fun¢do, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econdmica, Natureza, Modalidade de Aplicagao, Elemento, Desdobramento: todos os

campos deverdo ser preenchidos com nimeros de acordo com a codificacdo prevista na lei

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

Caso haja mais de uma dotagdo para a transferéncia, o procedimento devera ser
repetido, gerando uma listagem.

Para a exclusdo de uma dotacdo informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.



PROJETO — CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

_ Projeto - Concedente nio Integrado a Contabilidade Piblica @
| MtodeTransteréncia i

Identificacio L

Nome

Legislacio Especifica | |
|
| PasTane cosinn prjetn o
oadwes 21572 prgramsd boees dn iacio ki o

FUNCAO GERAL DA TELA

A tela serd disponibilizada apenas quando o concedente ndo estiver integrado a
contabilidade publica, ou seja, para as empresas publicas, economias mistas, servigos sociais
auténomos e outras instituices que compdem a Administra¢do Indireta.

A tela serve para registro do programa ou projeto do concedente, ao qual estara
vinculada a transferéncia.

Ano: indicar ano referente ao projeto.
Cédigo: indicar o nimero do projeto.
Nome: indicar o nome dado ao projeto.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botdo

==
“Excluir” | na coluna ao lado direito.



IDENTIFICAGAO DO TOMADOR

Dados do Tomador @

Identificacio do Tomador

CNP) Tomador [77.996.312/0001-21
Neme [TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PAR

Espécie Administrac3c Direta

Certiddes Area de Atuacio [ [egislativa

Periédico Oficial

Identificacio do Representante Legal do

T —

p Saldo Bancario
» Devoluga
» UGT do Tomador

» Despesas

p Fechar Bimestres

v
=

esumo Financeiro

é

|

entos Anexos

FUNGCAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trard automaticamente
informagbes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e ldentificacdo do responsavel legal da
entidade.

Caso ndo conste alguma informacdo sobre o representante legal da entidade, o
sistema emitird um alerta. Isto significa que a entidade estd com o cadastro desatualizado
junto ao Tribunal.

Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacdes:

Area de atuagdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a opgdo mais
adequada de acordo com a atividade da entidade tomadora e com o objeto da transferéncia;

Atividade: disponivel para preenchimento apenas quando o tomador for uma
entidade privada. O preenchimento deverd ser efetuado selecionando-se na lista disponivel a



Periddico Oficial: o veiculo oficial de imprensa; ainda que o tomador seja
entidade privada, devera ser informado um veiculo de comunicagdo no qual pretende dar
publicidade dos atos pertinentes a execucdo da transferéncia.

E necessario acionar o botao FEINEY para gravar estas informagdes.

Informagodes adicionais

Regulamento de compras: sera obrigatério apenas quando a entidade tomadora
for do tipo OSCIP, sendo necessdrias as seguintes informacdes:

Tipo de ato: selecionar tipo de ato conforme listagem cadastrada no
sistema.

Data de publicagdo: informar data valida em que ocorreu a
publicag¢do do ato.

Também necessario acionar o botdo m para gravar as informagdes.



Tomador
P Despesas
» Oulras Receilas

» Devolugiio de Saldo
» UGT do Tomador

P Fechar Bimesires

» Resumao Financeiro
» Documentos Anexos
» Finalizagio

CERTIDOES DE HABILITAGAO DO TOMADOR

Certidoes de Habilitacdo do Tomador @

Tipe | - Selecione - v

Nimero |

Data Emissdo ﬁ —_—

Data Validade ‘7‘ -—

Relac3o de Certiddas

Ty - Data Data
Tipo Certidao Nimero ) 2
Ly Emissdo  Validade
) CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS 1 01/01/2012  01/0/2014  [+]
e CERTIDAQ LIBERATORIA DO TRIBUNAL DE CONTAS 2 01/01/2016 29/02/2016 [+]

CERTIDAQ NEGATIVA DE DEBITOS DO INSS
€ CERTIDAD LIBERATORIA DO CONCEDENTE
o DEBITOS COM O CONCEDENTE
€ DEBITOS TRIBUTARIOS E DE DIVIDA ATIVA ESTADUAL

DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAD

1) CERTIDAC NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (LEI
12.440/11)

o DéEll'I"D§ DE TRIBUTOS FEDERAIS / INSS E A DIVIDA ATIVA
DA UNIAQ

@ nEolnformada €0 vencidas € validade OK

FUNGCAO GERAL DA TELA

Deverdo ser registradas todas as certidGes necessarias para a regularidade do

tomador quanto a habilitagdo ao recebimento de recursos e a celebracdo do ato de
transferéncia, bem como as emitidas no decorrer do processo e que demonstrem a
permanéncia da regularidade durante a execugdo do objeto.

impresso;

impressa.

Tipo: selecionar tipo de certiddo conforme listagem cadastrada no sistema;
Numero: informar niumero da certiddo, composto por algarismos e/ou letras;

Data de emissdo: informar data de emissdo da certiddo constante do documento

Data validade: informar data da validade do documento constante da certiddo

E necessario acionar o botdo FEWEY para gravar estas informacdes.

Para informar varias certidées, o procedimento deverd ser repetido para cada

documento registrado, formando uma listagem.



Para exclusdo de uma certiddo informada indevidamente, deve-se clicar no botdo

—
“Excluir” %] ao lado direito da linha indicativa da certiddo.

A situacdo da certiddo corresponde ao momento de abertura da tela, ou seja a
data atual, tendo os seguintes resultados possiveis:

o Nao Informada Vencida 9 Validade OK



PARTICIPES

Dados do Participe @

Tipo Participacae | Orgdo Fiscalizador v

€NP3 [0.000.000/0000-00

Mome Entidade ‘

Data Inicio |7| —

Data Fim ’—| —

Relagdo de Participes

Tomador

b Oulras Receitas
» Saldo Bancario

» Devolugéo de Saldo

» UGT do Tomador
b Fechar Bimesires.
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

|

FUNGCAO GERAL DA TELA

Quando houver outras entidades envolvidas no processo da transferéncia e que
ndo sejam concedentes ou tomadores de recursos, esta tela devera sera usada para seu
registro. Os participes deverdo constar expressamente no instrumento juridico vinculado a
transferéncia voluntdria, bem como suas obriga¢des junto ao convénio.

Tipo de participagdo: deverd ser informado qual o tipo de participacdo
escolhendo-se uma das op¢des do sistema (interveniente ou fiscalizador).

CNPJ: informar o numero do CNPJ do participe e clicar no botdo m para
acessar as informagdes disponiveis no cadastro do TC.

Nome da Entidade: o nome da entidade cadastrada aparecera automaticamente
neste campo.

Data Inicio: informar o inicio da participacdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo haja clausula que estabeleca prazo especifico, devera sera considerado
o prazo de inicio da vigéncia.

Data fim: informar o fim da participagdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo tenha cldusula que estabeleca prazo especifico, sera considerado o
prazo de final da vigéncia.



Apos o preenchimento de todos os campos, devera ser acionado o botdo m
para que as informagdes sejam registradas.

Caso haja mais de um participe para a transferéncia, o procedimento devera ser
repetido, gerando uma listagem dos participes cadastrados.

Para exclusdo de um participe relacionado indevidamente, devera ser acionado o
botdo “Excluir” ao lado direito da linha indicativa do participe relacionado na transferéncia.



PLANO DE TRABALHO — REGISTRAR OBJETO E META

Plano de Trabalho - Registrar @

Versio do Plano de Trabalho 4
Atividade Principal da Transferéncia Assisténcia & Crianca a ao Adolescente

Objeto da Transferéncia Execucdo PROGRAMA ATITUDE destinados a aguisicdo de equipamentos/materiais
permanentes, veiculos, materiais de consuma, servigos, construcdo.

Objeto
Selecione Identificacao do Tipo de Objeta
! v Aguisicie de Equipamentos & Material Permanente
B ¢ Atividades, Servicos ou Manutencio
Plano de Aplicagéo
i Obras (Construcles, Ampliacées & Reformas)
Consulta Planos
v Aguisicio de Iméveis
Meta

Descricso da Meta page 1; Eixo Superacdo da violéncia contra criangas e adolescents e criagdo de redes
de protecdo: : 140 atendimentos; eixo da combate ao uso de drogas: atendimenta de
564 adolescentes; construgdo de 04 ndcleos de informatica. i

Unidade de Medida | Ajendimento(s) vJ

Quantidade (70} |

Obras de Engenharia

Respensabilidade Técnica | ART *|

S petsenainesrensye!
‘

Certidae Atualizada do Imavel

- Outras Receitas
p Saldo Bancario

Cartorio Reg. Imoveis 3¢ gfigig registro de imovels Cascavel |

» Devolugiio de Saldo

Data Emissio Certidio —

[24/0612008 |

» UGT do Tomador

» F = 5 Data Validade Certiddo |

P Resumo Financeiro

e i ) it il

: ;
IIIIIIIHIIIIIIIIIIIIII

E

FUNGCOES GERAIS DA TELA

Identificacdo do tipo do objeto do convénio, descricio das metas a serem
alcangadas e informagdo de outros detalhes.

Versdo do Plano de Trabalho: numero automdtico gerado pelo sistema e

corresponde a versdo do plano que se estd registrando. Sempre que houver alteracdo do
plano, registra-se uma nova versdo e altera-se o numero da versdo por meio do botdo m

i

oI, Este botdo aparece apenas quando se registra a primeira versdo do Plano de Trabalho.

Atividade principal da transferéncia: disponibilizado automaticamente a partir da
atividade informada no registro inicial da transferéncia.

Objeto da Transferéncia: descricdo do objeto reproduzida automaticamente de
acordo com o objeto ja informado no registro inicial do instrumento de transferéncia.

Objeto - Identificacdo do Tipo de Objeto: devera ser escolhida uma ou mais
opgdes que resumam de forma objetiva o tipo de objeto definido pelo convénio. O tipo de



objeto sempre compreenderd algo material (que poderda ser um imdvel ou outros bens
permanentes), ou alguma atividade ou servigo que independa dos bens utilizados para estes
fins.

ATENCAO: uma vez registrado fechado o Plano de Trabalho, ndo serd mais
possivel editar o tipo de objeto, nem mesmo com uma nova versao do Plano de Trabalho.

Meta: Deverd ser informada a principal meta a ser atingida com a execugdo da
transferéncia. A meta é o resultado final para proveito da sociedade, geralmente
compreendendo uma obra, servigos ou atividades para a populagdo.

Unidade de medida: serd utilizada para mensurar objetivamente a meta, devendo
ser escolhida dentre as op¢des da listagem disponivel.

Obras de engenharia: quando o objeto for relativo a obras de engenharia, é
obrigatério informar a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) relativos ao projeto da construcdo, reforma, ou ampliagcdo e
também a Certiddo do Registro de Imdveis que comprove a titularidade do imével onde sera
realizada a obra.

Para complementacdo das informacbGes da obra, deverdo ser preenchidos os
seguintes campos:

Responsabilidade Técnica: deve-se escolher qual o tipo de documento técnico se
refere a obra do convénio (ART ou RRT).

Numero: indicar o nimero da ART ou da RRT valida, relativa ao projeto que
compreenda a construcdo, a reforma, ou a ampliacdo referente ao objeto da transferéncia. A
consulta da validade da ART é realizada diretamente no banco de dados do CREA (Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia).

Registro CREA/CAU: informar o nimero do registro no CREA ou no CAU (Conselho
de Arquitetura e Urbanismo) do responsdvel pela emissdo da respectiva ART ou RRT,
respectivamente.

CPF: informar o nimero do CPF do profissional técnico responsdvel pela emissdo
do documento.

Profissional Responsavel: informar o nome do profissional técnico responsavel
pela emissdao do documento.

A certiddo do imdvel serd informada através do preenchimento dos seguintes
campos:

Matricula do imével / Logradouro: indicar o nimero da matricula do registro do
imével onde serd realizada a obra objeto da transferéncia.



Cartdrio de registro de imoveis: indicar o cartério e correspondente jurisdicdo
onde fica registrado o imével referente a transferéncia.

Data de emissao da certiddo: informar a data em que a certiddo atualizada do
imével foi emitida e consta no préprio documento.

Data de validade da certidao: informar a data de validade da certiddo atualizada

do imdvel e que consta no documento emitido.

Observacdo:

Nos casos de obras em vias de acesso, e.g. pavimentacdo asfaltica, deve-se
informar no campo Matricula do imével / Logradouro a rua ou a rodovia onde a obra serd
realizada. O campo Cartério de registro de imdveis servird para informar os trechos ou
quilometragens em que havera obra. As datas das certidées podem corresponder as datas de
assinatura e vigéncia do instrumento de transferéncia.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para

registrar as informacgdes.



ETAPAS/FASES

_ Plano de Trabalho - Ftapas/Fases @

Descricao da Etapa/Fase l

Data inicio \—i —_
L
Data fim \7l —
Objeto e Meta Valor Prevista (R$) |
Cronegrama Desembolsa
G Relacao de Etapas/Fases
Plano de Apiicagao
Consulta Plancs
Etapa/Fase Data Inicio Data Fim Valor Previsto Excluir
1 30/06/2008 31/12/2012 RS 2.772.974,22 '?
TOTAL R$ 2.772.974,22
FUNCAO GERAL DA TELA

Descricdo das etapas necessarias para a execu¢do do objeto de forma cronoldgica
e da alocagdo dos recursos necessarios ao cumprimento das mesmas.

Descricdo da Etapa/Fase: informar a fase que serd executada. As fases deverdo
ser diferenciadas pelos servigos ou atividades realizados; em caso de descri¢gées semelhantes,
recomenda-se haver também diferenciacdo numérica para se identificar a ordem das etapas.

Data de inicio: devera ser informada a data de inicio das atividades da fase ou
etapa;

Data fim: deverd ser informada a data final para execugdo daquela fase ou etapa;

Valor previsto: devera ser indicado o valor total de recursos para a realiza¢do das
atividades da fase ou etapa, somando-se os recursos de repasse e da contrapartida, se houver.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de nova etapa/fase.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo
. '_| . .
“Excluir” %/ na coluna ao lado direito.



CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Plano de Trabalho - Cronograma de Desembolso

@
Més Referéncia '@.
Ano Referéncia L—
Valer Repasse (R$) |——|
Objeto & Msta Aporte Contrapartida (R$) |7l
Planpide Apieasia Relagio de Cronogramas de Desembolso
_ Més/Ano Referéncia Valor Repasse Aporte Contrapartida Total Previsto Excluir
_ 06/2008 R§ 1.220.323,70 R$ 0,00 R$ 1.220.323,70 K]
_ 11/2003 Rs 250.000,00 RS 0,00 RS 250.000,00 %
_ 02/2010 R$ 174.128,80 RS 0,00 RS 174.128,80 ||
2 == 05/2010 R 383.135,40 RS 0,00 RS 38343540 |
_ 05/2011 R$ 171.564,40 R$ 0,00 RS 171.564,40 ’Q
_ 09/2011 R3 125.000,00 R3 0,00 RS 125.000,00 'g‘
_ 12/2011 RS 73.564,40 R$ 301.774,12 RS 375.338,52 ';|
TOTAL RS 2.307.716,70 R$ 301.774,12 R$ 2.600.400,82
FUNCAO GERAL DA TELA

Indica em periodos ordenados o cronograma de desembolso para realizagdo das
despesas necessarias a execu¢do do objeto da transferéncia.

Més Referéncia: informar qual(is) o(s) més(es) para a previsdo do desembolso,
devendo-se sempre iniciar com o0 més em que ocorrer a primeira despesa.

Ano referéncia: informar o ano para o periodo do desembolso a ser efetivado.

Valor Repasse: indicar o valor do repasse que serd efetuado no periodo
informado;

Aporte de Contrapartida: indicar o valor da contrapartida que devera ser
depositado no periodo informado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo SEWE] para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo

“Excluir” "%/ na coluna ao lado direito.



PLANO DE APLICAGAO

— Plano de Trabalho - Plano de Aplicacdo @

Categoria Econdmica | 3 - DESPESAS CORRENTES
D AS CORRENTES
Modalidade (g0 - APLICAGOES DIRETAS
Elemento [30 - A 1G]
Desdobramento/Subelemento [51 - DISCOTEGAS E FILMOTECAS NAO IMOBILIZAVEL
Valor Despesa (R$) [ 7 1

Grupo Natureza (3.

| afa]la 4

Objeto & Meta

Etapas /| Fases

Crenograma Desembolso

| Salvar
i =
Consulta Plenos Relacio de Planos de Aplicacio
— Desdobramento Valor Editar  Excluir
- 3 3.3.30.39.95 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA R$ 815.658,50 = =l
_ 32.3.30.30,99 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO RS 238.974,00 ] [
_ 4.4.50.52.48 - VEICULOS DIVERSOS R$ 236.000,00 = =
. Circ [ 4.4.90,52,99 - OUTROS MATERIAIS PERMANENTES R$ 407.297,03 = &
> i 4.4.30,51.59 - OUTRAS OBRAS E INSTALACOES R$ 977.324,63 = =l
.

FUNCAO GERAL DA TELA

Relaciona os itens de despesas que serdo necessarias para a realiza¢do do objeto
conveniado.

A descricdo do item sera demonstrada com a efetivagdo do cédigo de classificagdo
da despesa, conforme normatizagdo da Secretaria do Tesouro Nacional, e montada a partir do
preenchimento dos campos combinados entre si.

Categoria EconOmica: devera ser escolhida dentre as op¢Ges despesas correntes
(3), ou despesas de capital (4), previamente dispostas na célula;

Grupo Natureza: deverd ser escolhido dentre as opc¢des pessoal (1), outras
despesas correntes (3) e investimentos (4), previamente dispostas no campo e vinculadas a
escolha do campo “Categoria Econémica”.

Modalidade de aplicagdo: serd escolhida a modalidade de aplicagdo, que, no caso
de execucgdo de objeto de transferéncia, serd sempre “aplicagdo direta” (90) e estara disposto
no campo.

Elemento de despesa: revela o tipo de despesa que sera efetivado para a
execucdo do objeto da transferéncia, devendo ser selecionada uma opgdo disposta no campo
que dependera da combinagdo das informagdes dos campos anteriores.

Desdobramento/Subelemento: detalha o tipo de despesa selecionada, devendo
ser escolhida uma das opg¢es dispostas, conforme a combinagdo dos campos anteriores.

Valor Despesa: deverd ser informado o valor total previsto no plano para este
item de despesa.



Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.

Apés o registro das informagbes, deve-se efetivar o fechamento do Plano de
Trabalho no menu “Objeto e Meta” (botdo Fechar Plano) ou em “Consulta Planos”.



CONSULTA PLANOS

_ Consulta de Planos de Trabalho @

Versao Descricao da Meta Data Fechamento

Fasz 1: Eivo Supsragde da violéncia contra criangas & adolescents & criacdo de redes
1 de protzcdot ¢ 140 atendimentos: eixe da combatz 2o usc de drogas! atzndimento de 10/05/2012
364 adolescentes; construcdo de 04 nuclzos de informatica,

Fasz 1! Eivo Superagdc da violéncia contra criancas & adolescents & criacdo de rades
de protecdo: ¢ 140 atendimentos; eixe da combatz 20 uso de drogas: atzndimento de 08/01/2014
564 adolescentes; construgdo de 04 nicleos de informatica.

-

Fase 1: Eixo Superagic da violéncia contra criancas & adolescents & criagio de redes
3 de protecdol ¢ 140 atendimentos; eixo da combate 20 uso de drogas: atendimento de 09/01/2014
564 adolescentes; construcdo de 04 niclzos de informatica.

Eiapas/ Fases
Fase 1: Eixo Superagio da violéncia contra criancas & adolescents & criacio de redes

Cronograma Dessmbolso 4 de protecio: 1 140 atendimentos; eixo da combate a0 uso de drogas: atendimento de 20/08/2014
564 adalescantes; construcdn de 04 nlcleos de informatica.

Fase 1: Eixo Superagio da violéncia contra criancas & adolescents  criacio de redes 2
de protzcdo: ¢ 140 atendimentos: eixe da combatz 2o usc de drogas! atzndimento de 3 Fechar
564 adalescentes; construcda de 04 nlcleos de informatica.

Plano de Aplicaggo

n

FUNCAO GERAL DA TELA

Para o registro do novo plano, apds o preenchimento das telas anteriores, deve-se
clicar no botdo m Somente ap6s essa confirmagdo é que as operagdes ficam validadas e
atualizadas.

Além disso, permite a consulta integral das informagées do plano de trabalho e
relaciona suas possiveis alteragGes. Para cada alteragdo no Plano de Trabalho o sistema gera
automaticamente um numero correspondente a versao registrada.

Para consultar um plano na integra deve-se clicar no nimero da versdo a ser
consultada (em azul).

A confirmacdo de cada versdo deve ser feita clicando-se no botdo “Fechar Plano”,
localizado ao lado direito da linha da versao a ser confirmada.

ATENCAO: Antes do fechamento, qualquer informa¢do do Plano de Trabalho
podera ser alterada diretamente nos outros itens de menu do plano de trabalho. No entanto,
apods o fechamento, esta versdo do Plano se tornara inacessivel para alteragao.

Em caso de equivoco no fechamento do Plano, o usudrio deve gerar uma nova
versao.

Também nos casos de remanejamento do Plano de Aplicacdo deve-se gerar uma
nova versdo do Plano de Trabalho. O botdo m encontra-se na aba “Objeto e Meta”.



Detalhes do Plano de Trabalho - Texto

Detalhes do Plano de Trabalho @

Informacoes Gerais

Versdo do Plano de Trabalho 5
Atividade Principal da Transferéncia Assisténcia 3 Crianca a ac Adolescente
Objeto da Transferéncia AQUISICAQ DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE CONSUMO
Tipo de Objeto do Plano de Trabalho

Aquisicde de Equipamentos e Material Permanente Atividades, Serviges cu Manutencgio

Meta
Quantidade 2500

Unidade de Medida Atendimento(s)
Descricdo Apoio 3 inovacdo e humanizacio ne Atendimento Hospitalar para criancas e adolescentes,

Relacdo de Etapas/Fases

Etapa ou Fase Data Inicio Data Fim Valor Previsto
Unica 04/11/2011 03/11/2013 RS 4.288.270,97
Contrapartida 04/11/2011 03/11/2013 RS 0,00
Rendimentos de aplicacdo Financeiras. 01/09/2015 03/11/2016 R$ 594.691,67
TOTAL RS 4.882.962,64

Relacio de Cronogramas de Desembolso

Més/Ano Aporte Recursos Rendimento Total
i Valor Repasse - e o =5
Referéncia Contrapartida Proprios Aplicacoes Previsto
RE
11/2011 RE 1.500.894,84 R§ 0,00 RE 0,00 R$ 0,00 1.500.894,84
R$
11/2011 R$ 2.787.376,13 R$ 0,00 RE 0,00 R 0,00 2.787.376,13
8/2015 R$ 594.691,67 R% 0,00 R& 0,00 R$ 0,00 R$ 594.691,67
RS
TOTAL RS 4.882.962,64 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 4.882.962,64
Relacdo de Planos de Aplicacao
Tipo de Despesa valor

3.3.90.30.99 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO R$ 3.173.925,72
4.4.90.52.99 - OUTROS MATERIAIS PERMANENTES R$ 1.709.036,92
TOTAL RS 4.882.962,64



ADITIVOS

R
| bados Concecente | e —
[ et cicone
“ Relac3o de Aditivos Aditivo de Instrumento
Apostilamento

~ Plan ilhe Partaria Data de

_ Nimero do Aditivo Data Adittva~ Uata PUDIICacio Tipo de Aditivo i
s —~ 20/04/2015 20/04/2015 Datagdo Orgamentiria 11/11/2015 11:33

_‘- 21/04/2015 30/04/2015 Dotag3o Orcamentsria 04/02/2016 13:52
[repasses Exci itimo aditve (V1)

. Avaliagao.

» :

Hl L

Registra os Termos Aditivos da transferéncia.

Deve ser selecionada qual a espécie de aditivo que esta sendo registrada: Aditivo
de Instrumento, Apostilamento ou Portaria.

Apos a selegdo inicial devem ser informados os dados necessarios para o registro:
Numero Aditivo: informar o nimero do aditivo celebrado.

Data Assinatura: informar a data em que foi celebrado o aditivo.

Data publicagdo: informar a data em que foi publicado o termo aditivo.

Complementando o registro, deve-se informar qual o Tipo de aditivo. Nesse
momento deve-se escolher uma ou mais opg¢des para definir o tipo correspondente ao termo
assinado, conforme as opg¢Ges disponiveis na tela. Para cada tipo de aditivo serd habilitado um
quadro de informacgdes adicionais.

Em todos os tipos de aditivos, apds o preenchimento de todos os campos, deve-se
acionar o botdo m para registrar a informagdo.

Os dados do aditivo serdo aplicados as novas informagdes da transferéncia em
relagdo a dados anteriormente existentes.

Atualmente os tipos de aditivos necessarios para registro no SIT sdo:
DOTACAO ORCAMENTARIA

Em caso de aditivo que altere a Dotagdo Orgamentaria do Concedente, todos os
campos deverdo ser preenchidos com nimeros de acordo com a codificagdo prevista na sua lei



orcamentaria (Orgdo, Unidade, Fungdo, Subfungdo, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econémica, Natureza, Modalidade de Aplicagdo, Elemento e Desdobramento).

FISCALIZADOR DO CONCEDENTE

Caso seja alterado o fiscal da transferéncia, esse deve ser informado através do
registro com as seguintes informacdes:

CPF: indicar numero de CPF valido e clicar no botdo Buscar; caso a pessoa indicada
conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados automaticamente;
caso contrario, o Concedente devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: nome do responsavel designado para fiscalizagdo conforme cldusula do
instrumento celebrado.

Cargo/Funcgdo: cargo ou funcdo que o responsavel pela fiscalizacdo ocupa no
quadro funcional do Concedente.

PARTICIPE

Caso ocorra alteragdo do participe da transferéncia essa deve ser informada, com
o preenchimento dos dados do novo participante da transferéncia, seja como Orgdo
Fiscalizador ou como Interveniente.

VALOR

Nos registros de aditivos de valor serdo relacionados os novos valores celebrados
considerando-se o valor global final, conforme dispuser o aditivo.

(Novo) Valor Global de Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses
compreendidos apos o aditivo celebrado.

(Novo) Valor Global de Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da
contrapartida compreendida apds o aditivo celebrado.

VIGENCIA

Serdo relacionadas as novas datas de vigéncia e/ou execugdo da transferéncia,
conforme dispuser o aditivo.

Data Final Vigéncia: informar a nova data final da vigéncia.

Data Final Execugdo: informar a nova data final da execugdo, a qual pode coincidir
com a vigéncia.



RESCISAO

Rescisio @

Data Assinatura | 1 -
Data Publicacio —

Motivo

Data Final Vigéncia | 1 -
Data Final Execucao _

Valor Repasse(R$)

Valor Contrapartida(R$) |

>

FUNGCAO GERAL DA TELA

Registra a rescisdo da transferéncia, quando houver.

Data Assinatura: informar a data em que foi realizada a rescisao.
Data publicagdo: informar a data em que foi publicada a rescisdo.

Motivo: justificar o motivo pelo qual ocorreu a rescisao.

_ Uma vez registrada a rescisdo, os dados do SIT nao poderdo mais ser
modificados e deverd ocorrer a prestacdo de contas ao Tribunal. Deve-se observar se todos os
dados ja estdo inseridos no sistema antes de se registrar a rescisdo.

VIGENCIA: uma rescisdo pode ocorrer a qualquer momento: antes ou apés de
haver repasse, antes de a execucgdo iniciar ou ja em andamento. Ela implica automaticamente
em data, valor ou nos dois fatores em conjunto.

Data Final Vigéncia: informar a nova data do final da vigéncia, ainda que a
rescisao tenha ocorrido no mesmo dia da celebragdo.

Data Final Execugdo: informar a nova data do final da execugdo, a qual pode ou
ndo coincidir com a vigéncia.

Valor Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses, considerando-se
que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo ser igual a zero).

Valor Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da contrapartida,
considerando-se que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo
ser igual a zero).



Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.



REPASSES — CONCEDENTE INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

_ Repasses de Orgao Integrado a Contabilidade Pablica @

Niimero Empenho
Detagiio Orcamentaria |_ Sglecione - v

Data Empenho [ | ==

Tipa Documente Pagamente | Selecione - v

Nimero Documento Pagamento |

Data Pagamento [~ 1 -

Valor Repassado(R$) |

Relacio de Repassador

Exportar para Planilha

FUNCAO GERAL DA TELA

Relaciona todos os repasses efetuados pelo érgdo concedente integrado a
contabilidade publica.

Ha diferencas no registro entre entidades concedentes integrados a contabilidade
publica (p.ex. Municipios) e os ndo integrados (p. ex. Fundagbes). O sistema identifica
automaticamente os concedentes integrados a contabilidade publica para preenchimento das
telas corretas.

Numero de empenho: digitar o nimero do empenho do concedente referente ao
repasse.

Dotagdo Orgamentdria: escolher uma dotacdo da listagem disposta, a qual é
oriunda das dotacdes informadas na previsdo orcamentaria do concedente.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo
concedente.

Tipo de Documento de Pagamento: informar o tipo de documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Numero do Documento de Pagamento: informar o numero do documento
utilizado pelo concedente para realizar o repasse (pagamento).

Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancaria ou entrega do cheque ao tomador.

Valor Repasse: informar o valor para aquele repasse efetuado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.



O registro deve ser efetuado por documento de pagamento, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um pagamento para uma mesma liquidagao ou mesmo
empenho.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” /%! na coluna ao lado direito.



REPASSES - CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

— Repasses de Orgdo ndo Integrado a Contabilidade Pablica @

Presete | PARTICIPAGAO EM EVENTO CIENTIFICO. i

Data Pagamento

;D*I!IM.FEMZ |

Tips Documents [ TED v

Nimero Documento [{

Valer 50 000,00

Relacio de Repassador

-

FUNGCAO GERAL DA TELA

Relacionar todos os repasses efetuados pelo 6rgdo concedente nao integrado a
contabilidade publica.

Projeto: escolher o projeto da listagem disposta, oriundo do(s) projeto(s)
informado(s) nas informagGes do concedente.

Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancaria ou entrega de cheque ao tomador.

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado pelo concedente
para fazer o repasse (pagamento).

Numero do Documento: informar o nuimero do documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Valor: informar o valor do repasse efetuado.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo
==
“Excluir” | na coluna ao lado direito.

Salvar



AVALIACOES

_ Avaliacido de Formalizacao @

Regular Ttem Avaliado
O instrumento de transferéncia foi devidamente formalizado e suas cladsulas estdo de acordo com a legislagdo
O instrumento de transferéncia esta devidamente assinado pelas partes
O extrato do instrumenta de transferéncia foi devidamente publicado no drgdo oficial de imprensa do repassador

Data da Avaliacie :EE»"DMEDIG

Motives dos Ttens Irregulares |

Responsével pela Avaliagio

Condicbes do Tomador

Apenas os responsdveis pelo Controle Interno poderdo registrar as avaliagées no SIT.
Planc de Trabalho Verifique sua situacio cadastral no sistema com o superusuario.

Exesugdo e Despesas cPF [
Movimentegio Financeira — —
£ Nome

Aditivos

Data Fase Avaliacdo Responsavel Justificativa Excluir

FUNGCAO GERAL DAS TELAS

A avaliac¢do ird verificar a condicdo de regularidade da transferéncia a partir da
confirmagdo de itens preestabelecidos. As informag¢des contidas nas avaliagGes servirdo de
base para a emissdo do relatério circunstanciado e também para atestar a regularidade do
objeto.

As avaliagOes deverdo ser efetuadas por servidores pertencentes ao sistema de
controle interno do d6rgdo concedente e serdo separadas de acordo com cada etapa do
procedimento de transferéncia, podendo ocorrer em vérios momentos da execug¢do, podendo

ainda ser posterior a finalizagdo da transferéncia.

Todas as telas para avaliagdo possuem o mesmo mecanismo, devendo ser
adotados os seguintes procedimentos:

Lista de avaliagdo: para cada item avaliado como regular, deve-se clicar no icone
a esquerda (regular).

Caso a avaliagdao nao seja considerada regular naquele momento, ou ndo atenda
satisfatoriamente aos critérios do controle interno, o item permanecera sem marcagao e sera
considerado como insatisfatorio ou irregular.

Data da avaliagdo: corresponde a data em que ocorreu o registro da avaliagdo no
SIT. O campo é preenchido de forma automatica.

Motivo dos itens irregulares: cada item ndo marcado considerado irregular ou
insatisfatério deverd ser justificado neste quadro com a descricdo da motivacdo da



irregularidade encontrada. O campo serd obrigatério apenas se houver itens ndo marcados
como regulares.

Responsavel pela avaliagdo: servidor do controle interno do concedente,
identificado pelos seguintes dados:

CPF: Numero do CPF do responsavel pela avaliagdo realizada; caso a
pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serao
completados automaticamente; caso contrdrio, o concedente deverd cadastrar
esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: nome do avaliador.

Apos o correto preenchimento dos campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

Serd possivel efetuar o registro de diversas avaliagbes ao longo do tempo. O
procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.



Informar — Quando devem ser feitas de forma obrigatodria. Retirar a avaliagdo genérica que
atualmente existe.

Avaliacdo de Formalizagao

Avaliacao de Condicoes do Tomador
Avaliacdo de Plano de Trabalho

Avaliagdo de Execugdo e Despesas

Avaliacdo de Movimentagao Financeira

Avaliacao de Aditivos



RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

_ Gerar Relatério Circunstanciado de 1/2012 @

Informacées para o Relatério Circunstanciado

Conclusio
“ Regular Regular com Ressalva Trregular

Manifestacio do Contrale Interno nos termos do artigo 22 da Resalucio 28/2011 TCE/PR

Data: DE/D1/2016

Responsavel pela emissdo

Apenas o Controle Interno pode registrar o Relatério Circunstanciade no SIT. Verifique com o superusuirio se estd cadastrado no
Controle de Acesso.

Lista de Circunstanciados

CPF: |

Noma: [

FUNGAO GERAL DA TELA

O Relatdrio Circunstanciado é obrigacdo imposta pelo Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado do Parana e pela Resolugdo n2. 28/2011, devendo ser gerado, no
minimo uma vez por exercicio e ao final da transferéncia. O relatdrio pode ser gerado caso o
responsavel técnico entenda necessario a qualquer tempo.

Este Relatério deverd ser emitido por servidor pertencente ao sistema de
controle interno do concedente. Serdo informados os dados adicionais a respeito do histérico
da transferéncia que serdo adicionados as demais avaliagdes de cada item para gerar o
relatério efetivamente.

Historico de Acompanhamento da Execu¢do da Transferéncia: deverd ser
relatado o histérico de forma clara e objetiva com a exposicdo de fatos relevantes.

Qualidade dos Servigos Prestados ou Obra Realizada: a qualidade do objeto
alcancado pela transferéncia devera ser reportada neste campo especifico.

Avaliagao das Metas ou Resultados: devera ser relatado o grau de satisfagdo dos
resultados alcancados e o cumprimento das metas inicialmente propostas.

Manifesta¢do Conclusiva sobre a Regularidade da Transferéncia: a transferéncia
devera ser avaliada conclusivamente com relagdo a sua regularidade.

CPF do Responsavel pela Emissdo: informar o nimero do CPF do servidor do
sistema de controle interno responsavel pela emissdao do documento.

Buscar: ao acionar o botdo m, o sistema ira preencher automaticamente o
nome e o cargo do servidor se estiver previamente cadastrado junto ao Tribunal de Contas.
Caso contrario, o concedente devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal.



Deve-se acionar o botdo m para registrar as informagbes e o relatério
circunstanciado.

O Relatério gerado trard dados sobre o resumo financeiro da transferéncia, as
avaliagcdes realizadas pelo concedente e pela UGT do Tomador, tomadas de contas
instauradas, além das informagdes apresentadas anteriormente.

Com o fechamento do ultimo bimestre do exercicio (62 bimestre), o sistema
exigira a emissdo de um Relatdrio Circunstanciado.

Os relatdrios ja emitidos poderdo ser verificados por meio de consulta no menu
“Lista de Circunstanciados”.



TERMO DE FISCALIZAGAO

Gerar Termo de Fiscalizagdo
Avaliacdo de execucido
Regular Item
A execucdo do objeto esta dentro dos prazos estabelecidos, sem paralisagdes ou atrasos
O objeto executado atende aa estabelecido no instrumento de transferéncia
A qualidade do objeto executado estd dentro das recomendacdes técnicas e atende as expectativas
Os recursos utilizados estdo adequados para o percentual executado do objeto
Mao ha despesas estranhas ao objeto executado

A entidade iniciou a execucdo & demonstra possuir sstrutura fisica & as condicies técnicas & operacionais para a sxecucio do objeto &
atingimento da meta proposta

Nio ha desperdicics e os materiais & equipamentos utilizados estio dentro do recomendado tecnicamente para o ohjeto executado

Avaliacdo de cumprimento de objetivos

Atode Trnsforéncia
Dados Concedente
Paricpes
Aditvos

Regular Item
As atividades/servicos/manutencio foram totalmente prestados atendendo aos objetivos estabelecidos na transferéncia
Houve o cumprimento dos objetivos e as metas propostas foram atingidas

A meta proposta foi cumprida
Avaliacdo sobre a Regularidade
® Regular
Regular com Ressalva

Irregular

Comentarios:

Outras Receitas

Data: Wﬁﬁ
Saldo Bancario o

Responsavel pela emissio
Devoluggio de Saldo

UGT do Tomador

Apenas o Fiscal da Transferéncia pode registrar o Termo de Fiscalizacdo no SIT.
Verifique com o Superusuario se o fiscal esta cadastrado no controle de acesso.

Fechar Bimestres ERE: |

Resumo Financeiro Mojmes |

Documentos Anexos

e —

Despesas
I

FUNGCAO GERAL DA TELA

O Termo de Fiscalizacdo é a metodologia utilizada no SIT, para que o fiscal da
transferéncia se manifeste, apresentando a sua avaliagcdo na execuc¢do da transferéncia.

Esse parecer pode ser efetuado a qualquer momento, e é obrigatério ao menos
ao final de cada ano civil e no final da transferéncia.

Tal relatério deve ser emitido pelo fiscal vinculado e cadastrado na transferéncia
com perfil especifico para sua geracgao.

As marcagOes registradas de avaliagdo de execugdo e de avaliagdo de
cumprimento de objetivos, bem como a avaliagdo sobre a regularidade sdo referéncia para
futuras tomada de contas realizadas pelo préprio concedente, ou até mesmo pelo Tribunal de
Contas.



FECHAMENTO DE BIMESTRE DO CONCEDENTE

_ Fechamento de Concedente do 1° Bimestre de 2012 @
_ Resumo Financeiro [ De 01/01/2012 a 20/02/2012 ] - Data Limite para Fechamento: 30/10/2012
[Cadosonesdeme ...
| pamopes b e
Contrapartida Depositada RS 0,00

| PanodeTrabaho Recursos Propries Depositados Re 0,00

Rendimento de Aplicacdes Financeiras RS 1,55
Caamos canm— R 00
el ...
| Cronswncaco isor i o
| consisténcias e rroe
[

Bimestras Fechados

- Lista de Pendéncias

Tomador e =

A Nio hd registro de Certiddo do Tomader

» Despesas #  N3o & possivel fechar o bimestre pois nda existe Fechamento deste Bimestre efetuado pelo Tomadar.
» Outras Receita: #® 2 vigénda da Transferéncia encerra neste bimastre. A Transferéncia deve ser Finalizads

» Saldo Bancario

» Devolugdo
» UGT do Tomador

de

» Fechar Bimestres

FUNCAO GERAL DA TELA

Consolidar o envio das informagbes ao sistema para cumprimento da agenda
bimestral definida em ato normativo.

A contagem dos bimestres se dd automaticamente a partir da data do inicio da
vigéncia da transferéncia e se encerra na data do fim da vigéncia. Os bimestres sdo fixos,
sendo que o primeiro bimestre corresponde aos meses de Janeiro/Fevereiro, o segundo a
Margo/Abril e assim sucessivamente.

A tela apresenta um resumo geral da situacdo financeira da transferéncia
(referente ao bimestre a ser fechado) e também apresenta outras verificacBes feitas pelo
préprio sistema.

O tomador dos recursos possui um prazo maximo de 30 dias apds o Ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento do mesmo.

Ja o concedente possui um prazo maximo de 60 dias apds o Ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento.

O fechamento do tomador é condigcdo indispensavel para ser poder haver o do
concedente.



Também sera relacionada uma listagem de pendéncias. As pendéncias marcadas

com % significam ERROS que impedem o fechamento do bimestre e as marcadas com PN
significam alertas que podem ndo interferir na transferéncia, ficando sujeitas a analise dos
orgdos fiscalizadores.

A lista também serve de atalho as telas que permitem o saneamento das
pendéncias. Para acessa-las, deve-se clicar em cima da pendéncia em questao.

IMPORTANTE: uma vez fechado o ultimo bimestre da transferéncia, esta sera
automaticamente ENCERRADA e sera impossivel alterar os dados. Se houver devolugido de
saldo apds o bimestre correspondente ao ultimo, ela deve ser informada ANTES de se fechar o
ultimo bimestre. Esse ultimo fechamento de bimestre ocorre na rotina de finalizacdo da
transferéncia.

Uma vez sanados os erros impeditivos, o bimestre podera ser fechado clicando-se

no botao I EIRINERE.

Todos os bimestres fechados irdo compor uma listagem que possibilita a consulta
da posicdo da transferéncia no momento de cada fechamento.



TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

_Tomada de Contas Especial @
| partpss o Slcing- =
| Resosio e
BT
DR ... - o contes Registrads paes ssts Transferincia.
Extraordinéria
——

E a tela para registro de procedimento de Tomada de Contas Especial instaurado
pelo concedente.

O registro inicial da tomada de contas possui as seguintes obrigacdes:

Numero do Concedente: Informar o numero do processo administrativo gerado
para dar inicio a Tomada de Contas, efetuado pelo Concedente.

Data de Instauragdo: Data de registro do processo de Tomada de Contas
efetuado pelo Concedente.

Motivo: Lista as situagGes que justificam o registro da Tomada de Contas.

Descricao dos Fatos: Campo que deve ser preenchido com o detalhamento que
ensejou a Tomada de Contas pelo Concedente

Ap0s o registro dessas informacdes, deve-se SEWEL o registro.

CONCLUSAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

ApOds o registro inicial da Tomada de Contas Especial — TCE e até o fim dos prazos
definidos no Regimento Interno para analise conclusiva, cabe a apresentacdo dos resultados
alcangados com a Tomada de contas, sendo composto por:

Data de Conclusao: informar a data em que o concedente concluiu a tomada de
contas.

Resultado: Informar a conclusdo da Tomada de Contas, pela Procedéncia,
Improcedéncia, ou arquivamento.



Argumentacgdo: Apresentar os resultados ou razdes que ensejaram a conclusdo da
Tomada de Contas.

Tomada de Contas Especial @

Ndmero no Concedente |1
Data de Instauracde |[J4/12/2019

Motivo | Informacies Incompletas

Descricao dos Fatos tecte

0/2000

Resultado da Tomada de Contas Especial

Data de Conclusdo |g5/42/2010

Procedente (com dano)

® Improcedente

Arguivada
Argumentacido fteste
0/2000
Relagdo de Tomadas de Contas
Numero no Concedente Data Instauracdo Motivo Data Conclusdo N? do Processo
=] 1 04/12/2013 Infarmacies Incompletas 05/12/201%

Caso o resultado da Tomada de Contas seja procedente (com dano), cabe ao
concedente encerrar a presente transferéncia, finalizando o processo e efetuando o
encaminhamento correspondente ao TC. Sera relacionada uma listagem de pendéncias. As
pendéncias marcadas com ® significam ERROS que impedem o fechamento do bimestre e as

I . op: ~ . . a . .
marcadas com Z4\ significam alertas que podem ndo interferir na transferéncia, ficando
sujeitas a analise dos drgaos fiscalizadores.

E obrigatéria a manifestacio do controle interno e do fiscal da transferéncia,
naqgueles casos que envolverem tomada de contas julgada procedente (com dano).

Atencdo: o conceito da procedéncia esta relacionado a apuragdo de prejuizo ao
erdrio publico. A Tomada de Contas somente deve ser concluida como procedente (com
dano), quando for verificada a ocorréncia de dano ao erario, decorrente da utilizagdo
imprdpria dos recursos recebidos. Nesta condicdo o sistema SIT ndo aceitara mais o registro de
operagdes, pois na ocorréncia de dano, espera-se que o concedente interrompa
imediatamente o repasse de recursos, e rescinda o instrumento de transferéncia.



Na apuracdo de outras impropriedades, que ndo ensejem o encerramento da
transferéncia (auséncia de dano ao erario), utilizar o resultado “improcedente”, para ndo
bloquear a continuidade dos registros no SIT.

Protocolo TC: Numero do processo corresponde a tomada de contas julgada
procedente apds ter sido finalizada, encaminhada e autauda.

Data de Protocolo TC: Data correspondente ao processo de tomada de contas
julgada procedente apds ter sido finalizada, encaminhada e autuada.

A documentacgado referente a Tomada de Contas realizada, deve ser anexada junto
ao processo gerado no sistema de tramite (e-contas).

Caso o resultado da TCE seja improcedente ou arquivada, deve-se prosseguir com
a prestagdo de contas ordindria da transferéncia.



TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIA

Tomada de Contas Extraordinaria @

] —

Motivo | |

Descrigdo dos Fatos

Resultado da Tomada de Contas Extraordinaria
Procedente
Improcedente

Arguivada

Data de Conclusio /—| Figar
Acérddo Nimero | |
Data Publicacdo ’:l -
NumeodoDETC| |

Argumentacio

Especial

Relacio de Tomadas de Contas Extraordinaria
Nenhuma Tomada de Contas Extraordinaria Registrada para esta Transferéncia.

Tomador

» Despesas

B
4

Nessa tela sdo prestadas informacgdes correspondentes aquelas transferéncias
que possuem uma Tomada de Contas realizada pelo Tribunal de Contas do Parana.



RESUMO FINANCEIRO — POSICAO FINANCEIRA

Craditos
Saldo Inicial
valor Repassada
Contrapartida Depositada
Recurso Préprio Depasitado
di de Apli i i

Glosa de Despesas

Estorno de Despesas

Débitos
Despesa
Devolucio de Saldo a0 Concedente

Devolucio de Saldo 3o Tomador

Total
Salde Final

Pesicao Conta Bancaria / Salde Sistema
Créditos
Débitos
Pagamentos nic informados
Débitos ndo realizades
Glosas nio Ressarcidas
Estornos nio Ressarcidos

Saldo Financeiro

» Outras Receitas
aldo o

FUNCAO GERAL DA TELA

Registra o resumo geral da movimentacdo financeira da transferéncia e serve para
consulta atualizada destes dados, ndo havendo informagdes para serem

diretamente nesta tela.

A informacao apresentada é o saldo atual da transferéncia, independente da data

do registro.

Os icones marcados com um sinal (+) podem ser expandidos, permitindo a

Resumo Financeiro da Transferéncia @

R$ 0,00
RE172.541,00 [+ ]

R$ 0,00

R$ 0,00
Rs8.550,%6 [+ ]

R$ 0,00

R$ 0,00

RE 157.043,00 [+ ]
R$ 0,00
R$ 0,00

R§ 31.448,06

R% 188.451,56

(-} RS 157.043,00
R$ 0,00

R$ 0,00

(-} Rs 0,00

{-} R& 0,00

(+) R$ 31.448,96

Exportar para PDF com Detalhes da Despesa Exportar para PDF
Exportar para CSV com Detalhes da Despesa Exportar para CSV.

visualizacdo de mais detalhes das receitas ou despesas.

registradas



DOCUMENTOS ANEXOS
Anexar Documentos Concedente &

Tipa de Anexo | Selecione -

Nome do Documento

Aditivos
Localizagh de T Temo de Convenio
Plano de Trabalho
Publicagdo do Instrumento de Transferéncia/Termo de Conveénio
Publicagdes dos Aditvos
Termo de Rescisao
Termos de Cumpri o de Objelivos, doeF

Termos ce Fiscalizacio

Relacio de Ancxos

Tarms de Refardneia Plans de Trabalho
Extrate da Terma de C cdo Téenice c3o do de T Terme de
no ADTC n® 315/2011 Convénio
Terma de Cooperagdo Té i de Ti ia/Terma de Convénio

12/04/2012

12/04/2012

LEa 2082

“Exciuir

1

¥ x

5
umentos A -
L e ———
_ Anexar Documentos Tomador @
 adonConsstote ol O a
MNome do Documento el ILES
e ) B T —— I
s s
Extratos Bancarios
_ Guia de Recolhimento de Saldo
_ Orgamentos da Pesquisa de Precos
Publicacio Edital Processo Licitatorio

_ Relacao dos Ganhadores da Pesquisa de Pregos

T

[haingse | Tipo Anexo.

| Croumancisdo ——

| Termo Fiscalizesio Pubicazs St Brocesea Likaxirs

Evsasemiy I——

| TomadsdeContas i

 enmo rsncas s e
» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador
 Documentos

Anexos

Documentos anexos sdo documentos complementares a prestagdo de contas. Os
documentos devem estar em arquivos separados, sendo que para anexagao ao SIT devem ser

gravados em formato PDF. Os arquivos serdo anexados ao sistema através desta tela.

Os Concedentes somente poderdo anexar arquivos cuja listagem esteja na aba

“Documentos Anexos” do Concedente. J4 os Tomadores somente poderdo anexar arquivos

cuja listagem esteja na aba “Documentos Anexos” do menu inferior.

Cada parte pode consultar os anexos da outra parte nas abas especificas.



Tipo de Anexo: escolher dente os itens da lista disposta na célula qual o
documento que corresponde ao arquivo que serd anexado.

Nome do Documento: indicar o arquivo gravado para anexar, ou acionar o botdo

m para realizar a busca do arquivo.

Localizacdo/Procurar: botdo utilizado para selecionar o arquivo que sera anexado.

Apods a selecdo do arquivo, deve-se acionar o botdo [4UHFGICI)] para
registrar o arquivo no SIT.

Deve-se efetuar o registro de apenas um arquivo por vez. Cada arquivo deve
corresponder a um Unico documento.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” X/ na coluna ao lado direito.



FINALIZACAO DE TRANSFERENCIA

Finalizacdo de Transferéncia - Concedente @

Dades de Formalizagio
NOSIT 8
Instrumento 110 de Convénio 32721628
Concedente FUNDAGAO ARAUCARIA
Tomador FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQ. E DES. CIENT. TECN. DA UTFPR DE PATO

BRANCO
Data de Inicio da Vigéncia 21/10/2011 Data de Fim da Vigéncia  21/02/201
Data de Inicio da Execucdo 21/10/2011 Data de Fim da Execucdo
ividade Principal Dy Ivi Cientifico
Objeto PARTICIPACAO EM NTQq F1cO
Total de Repasses Previstos R$ 920,00
. o - —
Total de Contrapartidas Pre: Y ene
Aditivos \ \ -
Nio ha Aditivos registrads 4y
= as Financeiro
Total Saldo Inicial: R$ 196,67
_ Total de Contrapartida: R$ 0,00
Total de Recursos Préprios: R$ 0,00
_ Total de Despesas: R$ 0,01
- Total de Develugdo:

Total de Glosas de Despesa:
Total de Estornos de Despesa:
SALDO FINAL:

Fechamentos Bimestrais do Concedente
p Outras Receilas
» Saldo Bancin Responsivel

- €PF do Responsavel

» Devolucio de Saldo Nome do Responsavel

» UGTdo T o Data da Finalizac3e 26/01/2016
» Fechar Bimestres

T = =

p Documentos Anexos Lista de Pendéncias

» Finalizagio

Para finalizar a Transferéncia, @ Tomader devers solicitar a finalizagdo primeire.
Néo hé registra de Certidio do Tomador

Nio ha Participe indicado

BEPPEX

Existe apenas uma Etapa/Fase registrada

FUNGCAO GERAL DA TELA

Finalizar o convénio quando os objetivos ja estiverem sido concluidos. Pré-
condi¢do para permitir ao Concedente o encaminhamento das informagdes ao Tribunal em
forma de processo (e-Contas).

As telas de Finalizacdo do Concedente e do Tomador sdo distintas e obrigatérias
para o encerramento da transferéncia.

Quando os objetivos do convénio estiverem concluidos e os bimestres ja
estiverem devidamente fechados, a tela de “Fechar Bimestres” dard o seguinte aviso: “A
vigéncia desta Transferéncia encerra-se neste bimestre (...), ela deverd ser finalizada. Caso haja
algum aditivo de prazo néo registrado, contate o Concedente e pega o registro do aditivo para
efetivar o fechamento deste bimestre, caso contrdrio, finalize o convénio normalmente”. Ou



seja, a finalizacdo do convénio deve ocorrer apenas por meio desta tela, sendo que a mesma
requer a regularizagdo das pendéncias para que se possa finalizar com sucesso.

Na hipétese de o objeto do convénio ser executado pelo Tomador antes do fim da
vigéncia, também sera possivel proceder ao encerramento antecipado da transferéncia.

-: Uma vez finalizada a transferéncia, os dados ndao poderdo mais ser
alterados. Antes do encaminhamento e da autuagdo o concedente podera reabrir a finalizagdo
por sua conveniéncia, diante de fatos apurados para serem ajustados.

O Tomador necessariamente deverd proceder a sua Finalizagdo antes do
Concedente.

A tela trara o resumo geral da situacdo em seus aspectos formal, financeiro e de
responsabilizagdes.

Para fazer o procedimento, deve-se clicar no botdo . Casoo
mesmo nao esteja habilitado é porque ha pendéncias a serem resolvidas. Os avisos amarelos
ndo impedem a finalizagdo da transferéncia, mas devem ser observados pois podem acarretar
sang¢des — ou nao.



PRESTAGAO DE CONTAS

Encaminhamento de Processo de Prestacdo de Contas para o E-Contas
@

Transferéncia ndo finalizada. Certifigue-se de que fechou todos os bimestres, gerou todos os circunstanciados
efou executou a rotina de finalizac3o/rescisio de transferéncia

Prestacio de Contas Final de Transferéncia

RenderizarPDF.aspx

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS

Relatério de Prestacao de Co

iIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
il
:

Principal da Ti ia a Crianca a ao

P Devolugio de Saldc

Celebragdo 24/06/2008

Data de Publicagdo 27/06/2008
» Resumo Financeiro
oo | Inicio de Vigéncia 24/06/2008
Documentos
o &
: Inicio de Execugdo 24/06/2008 <

+
Rapasses Provistos RS 2471.200,10 N/
Contrapartidas Provistas RS 301.774,12 »
Conta Convénio BANCO DO BRASIL ¢ N/
FUNCAO GERAL DA TELA

Encaminhar o processo de prestacdo de contas ao portal e-Contas. Este serd o
ultimo comando a ser executado pelo concedente no SIT.

De acordo com a Resolugdo n2 28/2011, a prestagdo de contas sera encaminhada
pelo érgdo concedente dos recursos e esta tela tem a funcdo de preparar o processo para ser
autuado no e-Contas. Os processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal ao final de cada
convénio, com exce¢do dos casos previstos no art. 18 § 32 da Instrugdo Normativa n. 61/2011,
em que deverd haver prestacdes de contas parciais.

O comando BYSLETENTETWIRLETR (L] s6 serd habilitado quando a prestagdo

de contas estiver com a situacdo “finalizada”. Para isto, todos os bimestres deverdo estar
fechados e/ou finalizados. Devem também ter sido gerados todos os relatérios
circunstanciados referentes ao convénio.



Uma vez habilitado, o botdo permitira a assinatura digital do Relatério de
Prestacdo de Contas Parcial/Final, pois este serd uma pega do processo. Neste momento o
token ou certificado digital deve estar conectado ao computador.

Uma vez assinado e encaminhado, o processo estard pronto para autuagdo no e-
Contas. ATENCAO: o “encaminhamento” n3o é o mesmo que “autuacdo” do processo. O
processo ainda devera ser autuado pelo representante legal no Portal e-Contas. Entdo, depois
deste comando no SIT deve-se entrar no e-Contas para completar a operagao de autuagao.

Quando o processo for autuado no e-Contas, haverd um nuimero de protocolo.
Este nUmero também aparecerd nesta tela do SIT, quando este for acessado novamente.

Conforme disposto na Instrugdo de Servico n2 99/2015, as transferéncias que
possuem valor inferior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais), ndo serdo autuadas
automaticamente, ficando com a Situagdo: Finalizada com dispensa de autuagao,
nesses casos, o concedente ndo fica obrigado a efetuar a autuacdo e transformar a
prestacdo de contas em processo.



CONSULTA DE DESPESAS - GERAL

Consulta de Despesas da Transferéncia @

Pesquisa

Codige |7|

Tipa de Despesa | Selecione - v
Nimero Documento Favorecido @ coe () cnpy ,—I
Favorecido |
Valor da Despesa De | | Atd ‘:

[ + JPesquisa Avancada

1 Registro(s) de Despesa(s) Encontrado(s)

val.

= lor
HEE Glosado Estornado

Tomador 546827

R$ 0,01 RS 0,00 R$ 0,00

¥ Despesas Exibir| 10V | Registros por Pagina

I

Lista de Bens Adquiridos e
» Oulras Receilas
» Saido ari
» Devolugio de Saldo
p UGT do Tomador

:

» Fechar Bimestres

P Resumo Financeiro

» Documentos Anexos
» Finalizagio

FUNCAO GERAL DA TELA
Permitir a consulta das despesas para analise das despesas registradas.
Consulta de despesas

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes,
utilizando-se qualquer um dos parametros disponiveis.

A Pesquisa Avancada permite uma gama maior de opg¢des para pesquisa.
Recomenda-se que se utilize apenas um parametro por vez. Para se realizar a pesquisa deve-se
clicar no botdo [PIEL], e para fazer uma nova pesquisa deve-se clicar no botdo

Pesquisal

As despesas também podem ser consultadas por meio de Exportacdo para

Planilha Excel, disponivel no botdo (3 g1 @ EICTLERILE].

Caso o Concedente queira glosar total ou parcialmente alguma despesa, o
mesmo deverd clicar no valor da coluna “Valor Glosado” da linha da despesa, que num
primeiro momento estara sempre “RS$ 0,00”. Isto conduzird o usudério para outra tela.



Caso o Tomador queira estonar parcialmente uma despesa, o mesmo deverd
clicar no valor da coluna “Valor Estornado” da linha da despesa, que num primeiro momento
estard sempre “RS 0,00”. Isto conduzird o usudrio para outra tela.



DESPESAS - DETALHAMENTO

IGSHEEHE Consito de Despesa @
_ A 54 & possivel alterar ou excluir a despesa caso ndo exista fechamento do 6o bimestre do ano da data da despesa.
[ ...
| Patipes Gidigo
(> | —
| TermoFiscazagio e
Data de Emissao
_ Tomador Integrante & Administracio Piblica
Nimere do Empenhe
| Documentos Anskos bata de Empenho
Modalidade
Tomador Nimero
Data
Despesas Informacio do Pagamente
Lista de Bens Adquiridos Tipe de Documentn
» Outras Receitas Nimere do Documento
Data do Pagamento
- Saldo Bancdrio Data de Débito na Conta Convénio

» Devolugiio de Saldo

- UGT do Tomador

G i i i il
P Resumo Financeiro

== e

FUNGAO GERAL DA TELA
Permitir a consulta de determinada despesa
Consulta de despesas

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes, tomador
ou concedente, nessa tela é possivel incluir nova despesa, editar ou excluir a despesa atual,
além de informacgdes de glosas e estornos da despesa correspondente

Caso o Concedente, através do seu fiscal da transferéncia ou do controle interno,
queira glosar total ou parcialmente alguma despesa, o mesmo devera clicar no botdo M
abaixo da despesa que ird conduzir para uma nova tela, onde os dados poderdo ser
informados.

Caso o Tomador queira estonar a despesa correspondente, o mesmo devera clicar
no botdo de [IJLILLe, logo abaixo da despesa que ird conduzir para uma nova tela, onde os
dados poderdo ser informados.



REGISTRAR DESPESAS

= R e .
_ Identificacio do Favoredido[Fornecedor
et gy —) . |
| mos Nome
_ Identificagio do Documento da Despesa
e T [ Selocions -
| FectarBmestes Databmissie
= g
| Doumenicsaresss i )
Tomador Tntegrante da Administrac3o Piblica
Nimers Empesha
Bespesns Data de Empenha ————————————
Lista de Bens Adquiridos
Processo do comprs
Modalidade |_ gglacigne -
» Devolugio de Saldo | lzl
Nimero
» UGT do Tomador
Dats ———————————— oy
b Fechar Bimestres
Informacio do Pagamento
p Documentos Anexos
» Fnaracs Tipo de Documento !, Selecione - |z|
Nimero do Documento
Data Pagamento ————— oy
Data Débito cta. conv, ————————— o

2ens Adyuiridos
FUNGCAO GERAL DA TELA

Registrar de forma detalhada todas as despesas efetuadas pelo Tomador para a
execuc¢do do objeto da transferéncia.

O registro das despesas é padronizado. Quando se tratar de bens adquiridos, sera
necessario um registro adicional para este tipo de despesa.

Registro de Despesa

Deve-se clicar no botao REHARIEIE e NI LY,

Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa de acordo com a listagem
disponivel, oriunda do plano de aplicagdo.

Favorecido: pessoa fisica ou juridica responsavel pelo fornecimento de bens,
materiais e servigos utilizados na execucdo do objeto. Também pode ser representante da
Administragdo Publica detentor de poder tributario para quem foi recolhido algum valor.



CPF/CNPJ: escolher uma das duas possibilidades no campo especifico.

Numero: informar o nimero do CPF ou CNPJ através da digitacdo dos algarismos
numéricos, ndo havendo necessidade de digitar pontos, virgulas, barras e tragos.

Buscar: apds informado o numero do documento de identificacdo do
favorecido/fornecedor, ao clicar no botdo m o sistema consultard o bando de dados do
Tribunal de Contas. Caso ndo se encontre a pessoa no banco de dados, o nome ou razdo social
poderdo ser informados manualmente.

Nome: serd preenchido automaticamente se o favorecido ou fornecedor constar
na base de dados do Tribunal, ou preenchido manualmente por meio da digitagdo do nome ou
razdo social.

Identificacdo do documento de despesa: serdo informados os dados e as
caracteristicas pertinentes ao documento fiscal que comprove a realizagdo da despesa.

Tipo: informar um tipo de documento referente ao comprovante de despesa
escolhendo uma das opgGes da lista disponivel.

Numero: digitar o numero do documento da despesa que esta sendo informada.
Data de emissdo: informar a data em que foi emitido o comprovante da despesa.
Valor: informar o valor da despesa constante do documento fiscal.

Placa do veiculo: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, devera ser indicada
a placa do veiculo ou outra caracteristica da maquina que a identifique.

Quilometragem/horas uso: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, devera
ser indicada a quantidade de quildmetros ou de horas de uso no momento quando ocorreu a
despesa.

Numero Empenho: quando o tomador for integrado a contabilidade publica,
devera informar o empenho correspondente a despesa que esta sendo registrada.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo tomador
dos recursos para a efetivagdo da despesa.

Processo de compra: deverd ser informado o processo licitatério ou outra
modalidade de processo de compra que originou a despesa.

Modalidade: indicar a modalidade do procedimento utilizado para a realizagdo da
compra ou contratacdo escolhendo-se um dos tipos previstos na lista.

Numero: Indicar o niumero do processo de compra.

Data: Informar a data em que foi realizado o processo para a compra relativa a
despesa que esta sendo informada.



Informagdo do pagamento: utilizado para detalhar os dados pertinentes ao
pagamento da despesa.

Para a identificagdo do pagamento da despesa serdo informados os seguintes
dados:

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado para efetuar o
pagamento da despesa através da escolha de um dos tipos constantes na listagem
disponibilizada pelo sistema.

Numero do Documento: informar o numero do documento utilizado para efetuar
0 pagamento da despesa.

Data do Pagamento: informar a data em que se processou o pagamento através
da emissdao do documento de pagamento da despesa.

Data de Débito da Conta do Convénio: informar a data em que o documento de
pagamento foi debitado na conta bancaria do convénio.

Apods o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Observagdo: Quando um Unico comprovante de despesa se referir a mais de um
tipo de despesa programado no plano de aplicagdo, a informagdo do pagamento podera ser
fracionada por tipo de despesa, ainda que o comprovante de pagamento seja informado duas
ou mais vezes.

Neste caso o valor da despesa sera fracionado para cada tipo registrado, sendo
correspondente a cada pagamento realizado e sua relagdo com a movimentagdo bancaria.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” X/ na coluna ao lado direito.

Quando a despesa for relativa a bens e equipamentos, o usuario sera direcionado
a uma tela complementar para registro de outras informacées.

Quando existirem despesas que ndo foram pagas ou debitadas, isso ndo impede o
registro, contudo quando o pagamento ou o débito bancdrio ocorrer a informacdo deve ser
prestada na despesa ja langada.

As despesas devem estar relacionadas com o bimestre aberto. Caso alguma
despesa ndo tenha sido lancada e o bimestre ja esteja fechado, deve-se solicitar ao
concedente para a reabertura e os ajustes necessarios.



REGISTRAR BENS ADQUIRIDOS

_ Registrar Bens Adquiridos @
= e AN
| DadosTomador e
| Pamcpes .
_ Relacdo de Bens Adquiridos
| Repasses DS EEn Quantidade  Valor Unitério  Valor Total  Exclir
Despesas
Lista de Bens Adquiridos
P Szldo Bancario
- Devolugio de Saldo

Registrar de forma detalhada todos os bens adquiridos com recursos da
transferéncia para cada documento de despesa.

Tipo de Despesa: serd preenchido automaticamente a partir do registro da
despesa efetuada.

Descricao do Bem: deverd ser descrito o tipo de bem adquirido identificando-o
claramente.

Quantidade: serd relacionada a quantia daquele bem que estd sendo descrito.
Valor Unitario: sera descrito individualmente o valor de cada um dos bens.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.

O registro deve ser efetuado para cada documento de pagamento.

Quando houver mais de um pagamento para o mesmo documento, deve-se
registrar o bem para cada pagamento.

Quando um Unico comprovante de despesa se referir a mais de um tipo de bem,
a informagdo devera ser repetida até a totalidade dos materiais permanentes serem
registrados, totalizando o valor total da despesa informada.



Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” '/ na coluna ao lado direito.
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Registrar Glosa de Despesa @

Informagées de Despesa —

Cédigo da Despesa 45932
Tipo de Despesa 3.3.90.30.99 - OUTROS MATERIAIS DE

Favorecido

Valor Total R$ 1.167,00
Valor Total Glosado R$ 0,00

Apenas o Fiscal da Transferéncia e o Controle Interno podem registrar a Glosa no SIT.
Verifique com o Superusuario se o Fiscal ou o Controle Interno estio cadastrados no controle de acesso.

Valor Ghsadol

Justificativa

Data da Glosa ﬁ —

<
H
g

Tomador
]
Despesas Nome |
List de Bens Adquiridos Data do Ressarcimento [ =
P Outras Receitas Tipa do Documento (Opcional) [ Sclecione ¥ |

- Saldo Bancario Nimero do Documente (Opcional) |

» Devolugdo de Sakio

» UGT do Tomador

» Fechar Bimestres -
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos Nenhum Registro Encontrado!

» Finalizagao

FUNCAO GERAL DA TELA
Permite ao Concedente registrar uma glosa de despesa, compreendida como
despesa indevida e ndo autorizada.

Por meio desta tela, o Concedente poderd registrar quais as despesas que
considera irregular, podendo registrar a sua glosa total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
guanto apds o tomador ja ter devolvido o recurso.

ATENCAO: apds o registro da glosa, a despesa ndo poderd mais ser editada ou
excluida pelo Tomador.
As informacdes da despesa a ser glosada sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data da glosa: registrar a data em que ocorreu a glosa da despesa.
Valor da glosa: registrar o valor da glosa, podendo ser total ou parcial.

Justificativa: registrar a justificativa da glosa.



Apds a alimentacdo dos dados, deve-se clicar no botdo SEWE]. As glosas serdo
salvas em listagem dentro de cada despesa.

Para a exclusdo de uma glosa informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.
As glosas também sdo computadas no Resumo Financeiro da transferéncia.



REGISTRAR ESTORNO

_ Registrar Estorno de Despesa @
heET———— ... ...
| Dacos Concedente i
_ Tipo de Despesa 3.3.90.30.99 - OUTROS MA]
CNPJ 81,
CoAwmvos o
CRepasses hie’
Nam
| mvalsgio o 17/04/2012
H alor Total R$ 1.167,00
r Total Estorno R$ 0,00
f Valor do Eslrno|
| Pmiagio e —T
L
Tipo do Documento (Opcional) | - Selecione - v
S T—

Nimero do Documenteo (Opcional) | ‘

Despesas

Lista de Bens Adquiridos
» Oulras Receilas -
» Saildo Bancirio
» Devolugio de Saldo
Nenhum Registro Encontrado!
» UGT do Tomador
» Fechar Bimestres

> Resumo Financeiro

» Documentos Anexos
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FUNCAO GERAL DA TELA
Permite ao Tomador registrar um estorno de despesa, quando o Tomador
entender que a despesa é indevida ou que deve ser total ou parcialmente ressarcida.

Por meio desta tela, o Tomador registrard quais as despesas que considerou
indevidas, podendo registrar a sua estorno total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
quanto apos o tomador ja ter devolvido o recurso.

Ap0s o registro do estorno, a despesa ndo poderd ser excluida pelo Tomador.

As informacgGes da despesa a ser estornoda sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data do estorno: registrar a data em que ocorreu o estorno da despesa.
Valor do estorno: registrar o valor do estorno, podendo ser total ou parcial.

Justificativa: registrar a justificativa do estorno.

Apés a alimentagdo dos dados, deve-se clicar no botdo EWE]. Os estornos serdo
salvos em listagem dentro de cada despesa.



Para a exclusdo de um estorno informado equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.

Os estornos também sdo computados no Resumo Financeiro da transferéncia.



OUTRAS RECEITAS

OQutras Receitas @

Tipo de Receita | Selecione - v

Data Depésito/Rendimento |m
|

Valer (R$) |
]

Totais
Saldo Inicial R 0,00
Depésitos de Contrapartida R$ 0,00

Depésitos de Recursos Préprios R$ 10.000.000,00

Rendimentos de Aplicagées Financeiras R$ 0,00

Relacio de Dutras Receitas
Tipo Data valor (R$) Excluir

Depésito Recursos Préprios 01/03/2013 R$ 10.000.000,00 %]

Exportar para Planilha

Tomador

»- Saldo Bancario

g
:
5

P UGT do Tomador
p Fechar Bimestres

§
il

FUNGCAO GERAL DA TELA

Relacionar outras receitas do convénio que ndo sejam oriundas dos repasses do
concedente, sendo utilizada para registro de contrapartida, rendimentos de aplicagoes
financeiras, recursos préprios do tomador e saldo inicial (2012) da transferéncia. O saldo
inicial serd utilizado apenas para informacdo dos saldos do exercicio de 2011 das
transferéncias que se iniciaram antes de 12 de janeiro de 2012 e que continuam vigentes, pois
os saldos dos exercicios posteriores serdo contabilizados automaticamente pelo SIT.

Caso a entidade possua saldo na conta de operagdes anteriores e essa conta é a
especifica da transferéncia, o valor inicial deve ser registrado no primeiro dia de inicio de
execucdo da transferéncia como recursos préprios.

Os recursos proprios devem ser informados na conta especifica para que a
entidade possa utilizd-los diante da falta de saldo na conta vinculada, como pela auséncia de
repasses no prazo estipulado. Assim, devem ser informados todos os langamentos de despesas
na operagdo normalmente, e apds o repasse efetuado, registra-se a devolugdo da

contrapartida integralmente na aba de DS [T X RF1 e o],

Nessa tela sdo informados os estornos realizados pelo tomador, nas despesas
consideradas inadequadas.

Tipo: escolher entre as opgGes da lista o tipo de receita que esta sendo registrado;



Data Depdsito/Rendimento: informar a data em que ocorreu o depdsito do
recurso; no caso de rendimentos de aplicacdo financeira, deve-se informar a data de
contabilizagdo do extrato bancdrio em que ocorreu o langamento do rendimento.

Para os casos de saldo inicial, a data serd a do primeiro dia do exercicio de 2012
(01/01/2012), sendo que o valor devera ser igual ao inscrito nas prestacdes de contas de 2011.

Valor: informar o valor do recurso registrado.

Apods o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio poderd exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.



SALDO BANCARIO

I ' vancrio ¥
s i —
[ okl Sonka Soreme 41| |
[ Se eS|
_ bata Saldo Conta Aplicacio Saldo Conta Corrente Saldo Total Excluir
_ 29/02/2012 R§ 549,253,81 R$ 0,00 R$ 549.253,81
_ 30/04/2012 R 552,065,50 R$ 0,00 R$ 553.065,50
_ 30/08/2012 RE 550.544,89 R$ 0,00 R$ 550.544,80
_ 31/08/2012 RS 541,991,97 R§ 0,00 R$ 541.991,97
_ 31/10/2012 RS 454.54%,14 R$ 0,00 R$484.849,14 [/
_ 01/06/2012 R$ 0,01 R$ 0,01 R$0,02 %
_ 16/07/2014 RS 0,00 R$ 0,00 R$0,00 i
» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador
P Fechar Bimestres

Registra o saldo da conta especifica da transferéncia a qualquer momento. Contudo,
é obrigatodrio que se informe o saldo do ultimo dia de cada bimestre a ser fechado.

Banco: identifica automaticamente o banco em que foi aberta a conta especifica da
transferéncia;

Agéncia: identifica automaticamente o cédigo da agéncia bancaria onde foi aberta a
conta especifica da transferéncia;

Conta Corrente: identifica automaticamente a conta bancaria especifica registrada
no cadastro da transferéncia;

Data: informar a data da posicdo financeira referente ao saldo bancario que estd
sendo registrado;

Saldo Conta Corrente: informar o valor disponivel na conta corrente naquela data;

Saldo da Conta Aplicagdo: informar o valor de aplicacdo financeira (p.e. CDB, CDI,
poupanga, etc.) vinculada a conta especifica da transferéncia;

Saldo bancario: totalizara automaticamente os valores da conta corrente e das
aplicac¢Oes financeiras.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo EWEl para
registrar a informacdo.

ATENCAO: O registro do ultimo dia de cada bimestre é imprescindivel ao fechamento
do bimestre e da prestacdo de contas, podendo ser efetuado periodicamente de acordo com
as emissoes de extratos para a atualizagdo dos eventos ocorridos na transferéncia.



O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.
Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo

il
“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.



DEVOLUGAO DE SALDO

_ Registrar Devolucdo de Saldo @
| AodeTransterénca
|| Dados Concetente Para Crédito do [~ Selacions - v
_ Tipo de Documento | Selecione - v
| panicpes Nimero do Documenta | |
. PamoceTrabaho Data da Devoligio |
[Cagves | valorpevolugia |
| Resewdo
e [y
[CAvaicgio | reteso de Devolusses de Saldo
| Circunstanciado | Data Tipo Pevolucio Tipo F Documient valor (R$)  Excluir
_ 10/10/2010 Concedente TED 1 RS 0,10 ’;J
_ 01/0%/2015 Glosa Daspesa Cheque 56456 rRe010 X!
| FecharBimestes
| TomadageContas
| ResumoFmancero
| Documentos Anexcs
| Pnamagio
| prostagiode Contas

» Despesas

FUNGCAO GERAL DA TELA

Registrar o valor do saldo devolvido ao Concedente, que geralmente ocorre uma
Unica vez ao final da execuc¢do da transferéncia, ou o ressarcimento ao proprio Tomador, nos
casos excepcionais de adiantamento de despesas sem a realizacdo de repasse prévio efetuado
pelo Concedente.

Além disso, nessa tela sdo apresentados todas as glosas realizadas pelo
concedente, consideradas inadequadas para a transferéncia.

Para crédito do: escolher entre as opgOes “Concedente” ou “Tomador”, de acordo
com cada caso.

Tipo de documento: escolher entre as opg¢des da lista o tipo de documento
utilizado para realizar a devolugao.

Numero do documento: informar o nimero do documento a que se refere a
devolugdo.

Data da devolugdo: informar a data em que ocorreu o depdsito do valor
devolvido.

Valor da Devolugdo: informar o valor devolvido.



O registro deve ser efetuado para cada débito da conta convénio, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um débito ainda que as devolugdes tenham sido
realizadas na mesma data.

Nos casos de adiantamento, o comprovante de devolugdo de saldo correspondera
ao documento de pagamento (p.e. cdpia de cheque).

Apods o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

IMPORTANTE: se o saldo for devolvido apds a vigéncia do convénio, dever-se-a
registrar a devolugdo de saldo antes de se finalizar a transferéncia, caso contrédrio sera
impossivel registrar a devolugdo no Sistema.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” %/ na coluna ao lado direito.



AVALIAGAO DA UGT

UGT do Tomador - Avaliacdo @

Data avaliacio —_
Nome do avaliader | _ Salecione - v
Avaliagio
g
Relacio de Avaliacies
Data Responsavel pela avaliacdo Avaliacdo Excluir
Declaro que acompanhei 3 execu
o — conferme previste no =
2N AEE Sou faversvel = ap .
de 2012, afirmany
Daclaro que scompanhei = exscucs
Sl conforme previsto no planc de aplicacie aprovade pelo érgio concedente.
bt i s Sou favordvel a aprovacio da prestacio de contas rafersnte ac 19 bimastre =5
de 2012, afirmando ainda que foram se
Declaro que acompanhei 2 exacu Terme da Convénia no
SSEaTaE conforme previsto elo drgs —

da pr referente

Sou faveravel a ap ¢
afirmande ainda que foram se

de 2

Declaro gue acompanhei a execugio do Terme de Convénio n@

confarme previsto no plano de aplicagic aprovado pela érgsa con

Sou faveravel 2 aprovacio da prestagio de contas rafarente 2o 20 himestra
de 2012, afirmando ainda que foram se

30/04/2012

Declaro que acompanhei a execu Convénio n® 022/08
S conforme previsto cedente. |
So/0q/ane Sou favordvel a ap ¢ referente a0 20 bimestre =
de 2013, ofirman,
Declars gue acompanhei 3 execuc3o do Termo de Convénio n® 022/08,
R conforme previsto no plano de aplicacio aprovado pelo érg3o concedente.
SRS Sou favorsvel = aprovacio da prestagio de contas referente ao 20 bimestre =
2. afirmando ainda que foram se
Declare, que acompanhei a execu
e &, conforme previsto no plano de apl pr =
R concedents, & sou de parscer favoravel 2 apro da referida prestacio c
de contas.
Daclaro, que acompanhei & exsc sstre do Convénio n?
PR 022/08, conforme previsto no plan provado pelo dradio =
30/06/ 2012 3 | 5 =
concedente, & sou de parecer favoravel = aprov da referida prestac3o
de contas.
: que acompanhei 3 execuclo imestre do Convénio no
> JofoRT 012 2, conforme previsto no pl <50 aprovado pelo drgdo |

dentz, & sou de parecer favordvel 3 aprovagie da referida prestagio
de contas.

Declare, que acompanhei @ sxecugdo do 4¢ bimestre do Convénic ne
022/08, conforme praviste no plane de aplicasde aprovade pelo drgdo

FUNGAO GERAL DA TELA

Registrar as avaliagGes realizadas pelos membros da Unidade Gestora de
Transferéncias.

Data avaliacdo: informar a data em que ocorreu a avaliagdo.

Nome do avaliador: informar o nome do avaliador responsavel escolhendo-se
uma das pessoas previamente cadastradas como membro da UGT.

Avaliagdo: escrever de forma clara e objetiva a avaliagdo efetuada.

Poderdo ser registradas varias avaliagdes.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para

registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.



Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.



NOMEAGAO DA UGT DO TOMADOR

Nomeacdo da UGT do Tomador @

—

Mome ‘ |

Identificagio do Membro

CPF |

Cargo/Funcso | |

Ato de Nomeacio

Tire |_ Selecions - v

Nimero |
Data Inicio Participacio ‘*7| —_—

Data Fim Participacio ‘7l —_

Relagio de UCI/UGT Tomadores

Data Inicio Data Fim

. o Excluir
Par Par

CPF Nome

01/01/2011 31/12/2012

NIOR 01/01/2011 31/12/2012

ETRETNE ]

01/01/2011 31/12/2013

Avaliagéo

Fechar Bimestres

T
|

FUNGCAO GERAL DA TELA

Identificar as pessoas que compdem a Unidade Gestora de Transferéncias e os
respectivos periodos de atuagao.

CPF: indicar nimero de CPF valido e clicar no botdo m; caso a pessoa
indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados
automaticamente; caso contrario, o tomador devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal
de Contas.

Nome: indica o nome do integrante designado.

Cargo/Funcdo: designa o cargo ou fun¢do que o responsavel ocupa no quadro
funcional do tomador, podendo ser alterado.

Também sera indicado o ato que nomeou a pessoa para compor a UGT através
dos seguintes elementos:

Tipo: selecionar o tipo de ato utilizado para a nomea¢ao do membro da UGT de
acordo com a listagem do sistema.



Numero: informar o nimero do ato de nomeag¢do do membro da UGT.

Data de Inicio da participagdo: digitar a data do primeiro dia em que o nomeado
passou a ser membro da UGT.

Data fim da participagdo: digitar a data do ultimo dia em que o nomeado faz
parte da UGT.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo M para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %X/ na coluna ao lado direito.
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